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PREPARATION A LA NUMERISATION

Le systeme e-Bridge N prend en charge la numérisation a partir des applications compatibles TWAIN.
C'est la norme de communication entre les applications et les scanners qui acquierent les images.
Pour la prise en charge TWAIN, reportez-vous au manuel de votre application.

Vous pouvez utiliser le pilote Remote Scan e-Studio fourni avec votre multifonction. Il vous permet
de numériser et de choisir les paramétrages de numérisation des documents

Les documents peuvent étre placés sur la vitre d’exposition ou dans le chargeur automatique de
documents. Les e-Bridge N peuvent disposer (en option) d’un chargeur de document avec double
numérisation, ce qui permet une numérisation d’un document recto-verso en une seule passe.

1.1. CARACTERISTIQUES DES CHARGEURS ET ORIGINAUX
PRIS EN CHARGE

Ci-dessous, deux tableaux récapitulatifs des caractéristiques des chargeurs et des types d’originaux
pris en charge pour la numérisation de document.

1.1.1. Chargeur retourneur automatique de documents (RADF)

Modeéle MR-3031

Faces copiées Recto, recto verso

Nombre d'originaux (A4 ou LT) | 100 originaux (35 - 80 g/m2) ou 16mm de hauteur au maximum
(plus de 80 g/m2)

Chargement du papier Recto : plus de 50 feuilles/min. (600 dpi), plus de 73
feuilles/min. (300 dpi)

Recto verso : 25 feuilles/min. (600 dpi)

Originaux pris en charge A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, FOLIO, LD, LG, LT, LT-R, ST-R,
COMP (les originaux A5 et ST ne sont pas pris en charge)
Grammage du papier Original recto : 35 - 157g/m2
original recto verso: 50 - 157 g/m2
Source d'alimentation 5V CC, 24 V CC (fournie par le systeme)
électrique
Dimensions 575 mm (22.6") (L) x 531 mm (20.9") (P) x 135 mm (5.3") (H)
Poids Environ 11 kg (24.31b.)
Consommation électrique 49,5 W maximum
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1.1.2. Chargeur de document avec double numérisation (DSDF)

Modeéle MR-4000

Faces copiées Recto, recto verso

Nombre d'originaux (A4 ou LT) | 300 originaux (35 - 80 g/m2, 9,3) ou 38mm de hauteur au
maximum (plus de 80 g/m2)

Chargement du papier Recto : plus de 70pages/min. (600 dpi), plus de 120pages/min.
(200dpi)

Recto verso : plus de 140 pages/min. (600dpi), plus de 240
pages/min. (200 dpi)

Types d'originaux pris en A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, FOLIO, LD, LG, LT, LT-R, ST-R,
charge COMP (formats A5 et ST non pris en charge)
Grammage du papier Original recto : 35 - 209g/m2*
original recto verso: 50 - 209 g/m2*
Source d'alimentation 5V CC, 24V CC, 15 V (fournie par le systeme)
électrique
Dimensions 575 mm (L) x 531 mm (P) x 180 mm (H)
Poids Environ 14 kg
Consommation électrique 58 W maximum

* Si le grammage du papier d'un original dépasse 157 g/m2, la qualité de I'image peut s'avérer mauvaise.

1.2. PRECAUTIONS RELATIVES AU CHARGEUR DE
DOCUMENTS

N’utilisez pas les originaux suivants car ils pourraient provoquer un bourrage ou endommager votre
multifonction :

e Les originaux pliés ou bombés

e Le papier carbone

e Les originaux scotchés, collés ou découpés

e Les originaux portant une agrafe ou un trombone

e Les originaux troués ou déchirés

e Les originaux humides

e Les originaux dont le liquide correcteur ou I'encre ne sont pas complétement secs

e Les transparents ou le papier calque

e Le papier glacé (recouvert de cire)

e Les originaux perforés (par exemple, papier pour livres a feuilles mobiles
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1.3. PLACER LES ORIGINAUX

Vous pouvez positionner les originaux sur la vitre d’exposition ou dans le chargeur de document.

1.3.1. Positionnement des originaux sur la vitre
d'exposition

1.3.1.1. Pour une feuille

1/ Soulevez le cache-exposition ou soulevez le chargeur de documents.
2/ Placez I'original recto vers le bas sur la vitre d'exposition.

3/ Alignez l'original dans I'angle supérieur gauche de la vitre d'exposition.
4/ Abaissez doucement le cache-exposition ou le chargeur de documents.

W e
=4 v

kS

Orientation Portrait Orientation paysage

; Ne placez pas d'objets lourds (4 kg ou plus) sur la vitre d'exposition et n'appuyez pas
\. dessus. Cela pourrait casser le verre et vous risqueriez de vous blesser.

1.3.1.2. Pour un livre

1/ Soulevez le cache-exposition ou soulevez le chargeur
de documents.

2/ Placez le livre vers le bas sur la vitre d'exposition.

3/ Alignez le livre dans I'angle supérieur gauche de la
vitre d'exposition.

4/ Abaissez doucement le cache-exposition ou le
chargeur de documents.
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1.3.2. Mise en place des originaux sur le chargeur de

documents

1/ Alignez tous les originaux
2/ Placez-les face vers le haut (pour et réglez les guides latéraux a la longueur des originaux.

e La page située en haut de la pile sera la premiere a étre scannée.

e Gréace au DSDF, vous pouvez charger jusqu'a 300 feuilles, de 35 a 80g/m2 ou une pile d'une
épaisseur de 38mm, tous formats confondus.

e Grace au RADF, vous pouvez charger jusqu'a 100 feuilles, de 35 a 80g/m2 ou une pile d'une
épaisseur de 16mm, tous formats confondus.

3/ Pour les originaux particulierement longs. La butée des originaux permet d'éviter la chute des
originaux numérisés. Retirez-la de I'ADF et relevez la butée inférieure.
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1.4. INSTALLATION DU PILOTE TWAIN DU SCANNER

Avant de commencer a numériser avec le multifonction, assurez-vous d'avoir installé le pilote TWAIN
au préalable.

Vous pouvez installer ce pilote avec I'application Toshiba dédiée, le fichier d’installation est présent
sur le DVD d’installation de votre e-Studio dans le dossier « Client/TWAIN » :

| 2 TOSHBA & STUDIO TWAIN Drwver - instakStveld Wizara % | 9 TOSHBA & STUDIO TWAIN Drover - instakStveld Wizard x

Beenvenue dans IinstaRShiek] Wizard powr Contrat de beznce
TOSHIIA &-STUDIO TWAIR Driver. gz attreivesmant b contrak e IEEACE UNIRE
LI atalSheki(R) Wizaed va mataler TOSHIBA ¢ STUONO 12D USER SOFTWARE LICENSE AGREEMNENT -
TWAIN Driver s vobe syseme, Pour contruer, chpuez me
Sutvant. INGTALLING OR OTHERWIST USING THIS SOFTWARE PROGUCT CONSTTTUTES YOUR

ACCEFTANCE OF THE FOLLOWING TERMS AND CONDITIONS [UNLESS A SEPARATE LICENGE

LS PROVIDED 5Y THE SLIVLIER OF APPLICASLE SOFTWARE IN VIO CASE 90CH

SOPARATE LICENSE SHACL APPLY). 37 YOLI DO NOT ACCTPT THESE TERMS, YO MAY NOT
INSTALL OR USE THIS SOFTWARE, AND YOU MUST PROMPTLY RETURN THE SOFTWARE TO

THE LOCATION WHERE vOL! OSTAINED [T

ATTENTION ; Co progrwrse wet probics par s ke du copyright GRANT OF LICERSE:

tles Conventions ntematonaies. Thes is & loged agresment Betweon you, e etrduser (Mrou”), sod TOSHEEA TEC Corperation
("TTEC"). The software, fonts

ndudeg ey tyoefooes] and related docunentaion (Software”) & boarged for use wit >

(®) Saconpte les termes de o contrat de boarce
(O 3= raccepte pas les termes de ce contrat de koerce

— e ] o

Aprés avoir accepté les conditions de licence vous pouvez installer le pilote, en cliquant sur le bouton

éponyme.
ﬂ TOSHBA & STUDID TWAIN Drever - nstakShveld Wiz * | TOSHBEA & STUDIO TWAIN Drover - nstakSiveld Wizna x
Uistalistion du p peut InstaRShiek] Wizard de TOSHIBA &-STUDIO
Toutes fes nfomasons ndosssares § Nstalation sont réunies TWAIN Driver terminé

Chgums wmr irwtaler pour comesencer Trstaletor,

Pour venfuer les perametres drstallaton oo ks modfer, doues mr Precident. Pour gurtter
lassstant sans nstaller le programme, gue? s Anvuber

LlratalShiold Wumd & ratalid TOSHISA ¢ STLOXO TWAIN
Dever avec succes, Chguez s Terminer pogr gatter
lasgstant

[ AfSchier o Schur Ltz wex

] === I o

A la fin de I'installation du pilote TWAIN cliquez sur Terminer

Cette installation n’est pas nécessaire pour la numérisation en réseau, sur clé USB ou
pour le scan to mail (dans ces cas-la le multifonction lui-méme génére la numérisation.)
, Sivous installez la suite d’outils évoqués en 1.5 cette installation est incluse.
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1.5. INSTALLATION DE DES OUTILS DE NUMERISATION

Pour simplifier I'installation vous pouvez installer tous les outils nécessaires a la numérisation a partir

du dossier « e-STUDIO » de votre DVD d’installation.

MNom Madifié le
Adrmin 08/03/2016 10:38
Client 08/03/2016 10:48

08/03/2016 10:48
MacPPD 08/03/2016 10:48
Manuals 08/03/2016 10:51
ReadMe 08/03/2016 10:51

m AUTORUN 29/03/2008 14:59

L’exécutable permet I'installation des pilotes d’imprimante,

Type Taille

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Informations de ... 1Ko

du scanner, et du fax.

|S&ne TOSHIRS &STUDKD

TOSHIBA

Contrnt do bosncn
Vs oy st ergsnant by contrat de Rosnce

N0 LEER SOFTWALE LICENEE AGIESVENT -

PHETALLING O OTHERMEE USING THIS SOFTWARE MIOOUCT CORSTTTUTES YOUM ACCEFTANCE
OF THE POLLOWEG TIRNS A0 CONDITIONS JUNLESS A SPARATT LIOTNEE 35 FRO¥FIDED Y N
SUPVLIER OF AMPUCARLE SIFTWARE [N WHICH CASE 3. SERARATE LIOENEE S AVLY). F
IYOU DO NOT ACCEPT THESE TERMG, YOU MAY NOT INSTALL OR ST THES SOFTWART, MND YOU
WUST PRONPILY RETURN THE SOFTWAAE 1O THE LOCATION WHESE YOU OSTARED [T

|

JRAT OF LCBIGE:

IThie = o bagel agrewmart betesen yoo, fw eoc-cae (Yoo, and TOSHEIA TRC Corporaton

ITTTECT, T softnave, forts

Urchudng thae typetaces) secl related coaarwniaton (Softamn ) s korrmad for ute wih TTIC S99

100 Whech 1 wes raialed 1o e desgiaied devie youuse [Spten”) n sccoedance mith e lerws
rontaned i e Losme Agreerert.  Tre copyTight and cther smisbectusl property rights, ttleand @

Gl o

Copyrghticy 2007- 2015 TOSHEA TEC CORPORATION, A fights Reservest

& Joccepts fet heves duoontst de oonce
I Junaccepte e et feres 3. coriet de Soence

Acceptez la licence

|Séne TOSHIRS & 5STUDKD x|

‘ w Lo pogavwe drstbaer va edtalet
picte de Drmwarte, i plcte TWAN b
Todcrapny de bbvwery. b olote

Mercie Scan, i plote de dax ot

AsSesnZook Viewer ay ool oty

Corer s earund du [ubtutes
° L Dueer

Sélectionnez Utilitaire de scan
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| Sane TOSHIRS & 5TUDKD x|

I-subio

Lex composmts mavants sont ratalés
Oz s Parcoun powr chonger de dosster & installation.

Picte TWAIN TOSMEA & STUDD
Tééchagews de b TOSHEA ¢ STUDD
Plote TOSHEA »-5TUCK) Feecte Scao
Pédte WA TOGHEA ¢ STUOKD

Cliquez sur installer

Lo composants sutvarts sort en cours domtaitation

-
-
-
.

Piogte TWAIN TOSHBA ¢ STUDID
Téstharpmur 0e fichwes TOSHEA » STUDO
Piotw TORHEA 5 TU00 Rarcte Scum

Pote WIA TOXMEA « 5 TUDO

Le processus d’installation démarre.

|Séne TOSHIBS &5TUDKD

Les composants sivands o Sé ntalies

Piote TWAIN TOSHIBA ¢ STUDD
TESrpaur 0o fichwes TOSHEA » STUDO
Ficte TOAMEA «5TU00 Narcte Scem

Plote WA TOAMEA « 3 TUDO

NN

Le processus d’installation est terminé

L’application apparait ensuite dans vos applications

. Client TOSHIBA e-STUDIO ~

Téléchargeur de fichiers TO...
Y I .
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1.6. RECHERCHE DE VOTRE E-STUDIO

Suite a I'installation du logiciel et des drivers vous devez identifier le multifonction que vous allez
utiliser.

o Teléchargeur de fichiers TOS...

Cliquez, par exemple sur l'icone pour faire apparaitre |'utilitaire de

recherche. L'utilitaire de recherche peut étre lancé a partir de toutes applications compatibles (cf 7.1

et7.2)
| Recheiche cale x S -
| Recheiche weale x
| Nom | Adesen PAPX | Verson SNMP | Enplacerrent |
! Nom | Adwien PAPS | Verwon SNMP | Englacerrent |
) r11am o | 19216220111 WIAZ Ogen Seurce
B VPO 26T T 15216520 84 VIN2
P » ‘
1< >
S@ectiornws T émane la secherche’
“ Do Jances e procetius | Démaver la recrenche Séectiornwg urm imgrrsants. Pous
" dindosmahons, adiessez-vous & vohe Démara 13 jecrenche
Avarcé advwnbreu
Avacé
Shechon nanele |
Informeatons wur e pAschasaue: —_———
e Informeatons sur e plephisgue ﬂ"h—-l
D /A2 1L
Arenke Sade
= = |
Cliquez sur démarrer la recherche pour
identifier votre multifonction.
. Cliquez sur OK pour accéder au téléchargeur de
Le pare-feu Windows peut vous proposer . .
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SCAN VERS FICHIER

La fonction Scan vers fichier permet de stocker des documents numérisés sous forme de fichiers
PDF, XPS, TIFF ou JPEG dans le dossier partagé du multifonction ou dans un dossier réseau. A partir
de ces dossiers, vous pouvez copier les données enregistrées et les utiliser sur votre ordinateur. Si
vous choisissez de stocker vos numeérisations dans un dossier réseau, le type de systeme
d'exploitation, tel que Windows ou Mac OS X, importe peu; vous pouvez enregistrer les données
dans n'importe quel dossier réseau accessible par FTP, SMB, NetWare IPX, NetWare IP ou FTPS.

Copie de fichiers du dossier réseau
Numérisez un original

Ordinateur
client

Ordinateur Windows
ou
Ordinateur Mac

Copie de fichiers du dossier
partagé sur le systéme

L'administrateur réseau doit effectuer certains paramétrages pour le stockage des données
numeérisées sur les ordinateurs distants.
Pour plus d'informations, reportez-vous au Guide de TopAccess.
Il est recommandé de :
e Sauvegarder les données stockées dans le dossier partagé du multifonction.
e Supprimez les documents inutiles ce dossier partagé.

2.1. PLACER LES ORIGINAUX

Cf. Section 1.3
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2.2. NUMERISER VERS UN DOSSIER A PARTIR DU PANNEAU
DE CONTROLE

2.2.1. Numériser vers le dossier partagé du multifonction

Ce dossier est aussi appelé le file_share. Pour effectuer cette action procédez comme présenté ci-
dessous.

1/ Appuyez sur Scan

fnt ACCUEIL

2/ Appuyez sur FICHIER

MODELE Q,_ @ .

[N . ‘b FICHIER W - ) O 'B.fwﬂ

-, e
* usa ;7| SCAN WS Kl
. :

PARAM. SCAN

Destination NOM FICHIER Foemat §

ETAT TRAV
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3/ MFP local est sélectionné (1), vous pouvez affiner les réglages sur la partie droite (2): choix du
format de fichier (PDF, TIFF, XPS, PDF /A) et MULTI ou SIMPLE. Si I'option OCR est installée, les
formats DOCX, XLSX et PPTX seront aussi disponibles.

FICHIER

0 SECURITE
1

\MFP11601550\F ILE SHARE MARCHE

ARRET
DISTANT 1 I

DISTANT 2 ; 2

REINITIAL, | ANNULER

4/ On peut changer le nom par défaut du document créé (3) en s’aidant du clavier du panneau de

controle et ajouter I’'heure au nom du document. Validez le changement de nom par OK
DISTANT 1 S

DISTANT 2

SIMPLE

REINITIAL ANNULER

'RINCIPAI 2

Symbole

AUTRE

(+ ~ 4 EFFACER FERMER
5/ cliquez sur OK pour valider les réglages de numérisation

FICHIER

RITE
\MFP11601550\FILE SHARE MARCHE
DISTANT 1
>

DISTANT 2
SIMPLE

REINITIAL ANNULER
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6/ Vous pouvez ajuster les préférences de numérisation dans la partie droite de votre écran de

controle (4). Ces réglages seront détaillés en 2.4.

o A=A
4

PARAM. SCaN

NOM FICHIER Format f . APERCU

DOCZ00316 POF Mult

CONFIGURATION, «

A
SCAN pour démarrer le scan

< <., NCIR SO0
£-mail i FICHIER i‘,,- E-Filing
’ - . ' o A=A
s

PARAM, STAN

Destination NOM FICHIER Format f l

CTURE POF Mult

@

ETAT TRAV

NUMERISATION

CONTINUER

TOSHIBA
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9/ Numérisation de I'original suivant :

Lorsque l'original est placé sur la vitre ou que vous appuyez sur la touche [CONTINUER] (5) lors de la
numeérisation d'originaux placés dans le chargeur automatique de documents, I'écran vous invitant a
confirmer la numérisation de I'original suivant apparait.

Dans ce cas, placez le nouvel original et appuyez sur [SCAN] (7) pour le numériser a son tour. Répétez
cette procédure autant de fois que nécessaire.

Lorsque tous les originaux sont numérisés, appuyez sur [JOB FINI] (6).

NUMERISATION

1 4
Placer le d

PARAME THE DE

SCAN »

ANNUL JO8 JOB FINI

Pour annuler I'opération, appuyez sur [ANNUL JOB]
Pour changer les paramétres de scan, appuyez sur [PARAMETRE DE SCAN]

2.2.2. Numériser vers un dossier réseau
Lorsque vous étes autorisé a spécifier une destination de fichier pour le dossier réseau, suivez la
procédure ci-apres.
Pour permettre le stockage des données dans un dossier réseau, I'administrateur du multifonction

doit définir la configuration requise.
Pour plus d'informations, reportez-vous au Guide de TopAccess.

Répétez ces actions vues dans 2.2.1
1/ Appuyez sur Scan
2/ Appuyez sur FICHIER

3/ MFP local est sélectionné, appuyez dessus pour le désélectionner, vous pouvez affiner les réglages
sur la partie droite (2): choix du format de fichier (PDF, TIFF, XPS, PDF /A) et MULTI ou SIMPLE

4/ On peut renommer le document (3) en s’aidant du clavier du panneau de controle et ajouter
I’heure au nom du document. Validez le changement de nom par OK
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5/ Appuyez sur DISTANT 1 (1) pour rechercher le dossier sur le réseau

CONFIGURATION

FICHIER

MFP Local
1
DISTANT 1
>
DISTANT 2 2
»
3

NOM FICHR
STMPLE

REINITIAL ANNULER

6/ Appuyez sur ENTR DIRECTE, pour choisir le chemin réseau

PARAMETRE DISTANT

CHEMIN RESEAU

ENTR DIRECTE ANNULERN

7/ Cliquez dans le champ CHEMIN RESEAU pour le renseigner si besoin.

NetWarelPX
NetWarelP

FTPS

ANNULER
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8/ Renseignez le chemin réseau a 'aide du clavier

NetWars[FX NOM UTILISATELR
NetWarelP
'RINCIPAI 2 &

Symbole

AUTRE = ™

Bralag < W

Alt Gr | EFFACER FERMER

SMB
NetWarelPX

NetWarelP MOT PASSE | 00000

PORT COMNDE

'RINCIPAI
Symbole
AUTRE
lécalag

FERMER

10 / Validez par OK pour revenir a I’écran précédent.

FICHIER

MFP Local WMFP11601550\FILE _SHARE

DISTANT 2
>

SIMPLE

REINITIAL ANNULER
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11/ Si les réglages vous conviennent cliquez sur Scan, pour lancer la numérisation.

CONFIGURATION, | f  MODELE , % @ @

o B=<n
a

PARAM, SCAN

Destination NOM FICHIER Format f [ APERCL

NUMERISATION

CONTINUER

13/ Numérisation de I’original suivant :

Lorsque l'original est placé sur la vitre ou que vous appuyez sur la touche [CONTINUER] (5) lors de la
numérisation d'originaux placés dans le chargeur automatique de documents, I'écran vous invitant a
confirmer la numérisation de I'original suivant apparait.
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Dans ce cas, placez le nouvel original et appuyez sur [SCAN] (7) pour le numériser. Répétez cette
procédure autant de fois que nécessaire.
Lorsque tous les originaux sont numérisés, appuyez sur [JOB FINI] (6).

NUMERISATION

Placer led

ANNUL JO8

PARAME THE DE
SCAN »

Pour annuler la totalité de la numérisation, appuyez sur [ANNUL JOB]
Pour changer les paramétres de numérisation, appuyez sur [PARAMETRE DE SCAN]
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2.3. CONFIGURER LE SCAN VERS DOSSIER VIA TOPACCESS

2.3.1. Accéder a TopAccess

Dans la barre d’adresse du navigateur il faut renseigner I'adresse IP du multifonction :

& http://192.168.20.111] D~

Exemple d’adresse

L'adresse IP renseignée vous permet d’arriver a la page d’accueil de TopAccess : cliquez sur I'onglet

Enregistrement.

TopAccess exFiing

Connexion

Périphérique 3
BAFRAICHIR
Informations sur le périphérique
@ Etat Alertes
Mom MFP11801550
Emplacement Open Spacs
Modéle du multifonction TOSHIBA e-STUDIO2505AC
Numeére de série CFLEDZ57T
Adresse MAC 00:80:91:61:08:82
Taille mémoire principale 4008 MB
Taille mémoire de page 248 MB
Espace pour enregistr. comme fichier et e-Filing | 120827 MB
Espace fax disponible 058 ME
i upport informatique
Informations sur le contact Suppaort info
Numéro de téléphone 0123456780
Options — —
Finisseur Finisseur Message a disposition pour tous
Unité de perforation | Aucun Alertes *  Cassette 3 vide - Ajoutez
Fax Aucun du papier.
Toner Papier
Jaune (J) |=| 100% Tiroir Taille Epaisseur | Attribut Capacite Niveau
Magenta (M) _ 100% Cassette 1 A4 Ordinaire Aucun 550
Cyan (C) E 100% Cassette 2 A3 Crdinaire Aucun 550
Maoir (N) _ 100% Cassette 3 A4R Ordinaire Aucun 550
' Cassetts 4 A4R Envelope1 Aucun 550

B12015 TOSHIBA TEC CORPORATION All Rights Reserved

Sur cet onglet vous pouvez créer un groupe et configurer un modele.
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2.3.2. Création d’un groupe de modeles
Pour classifier vos modeéles (raccourcis rapides vers une fonction) vous pouvez les créer dans un
groupe de modeles.

Vous pouvez dans le menu « Modeéle » de I'onglet « Enregistrement »

1/ Créez un groupe pour un utilisateur ou un groupe d’utilisateurs :

Journaux

Enregistrement

Groupes de modéles

Sélection ci-aprés du groupe & modifier.

Groupes de modéles publics

M= MNom Nom Utilisateur
Public Groupes de modeles publics

IR el | Groupes définis

Allera 001 011 021 031 041 051 0681 071 081 091 101 111 121 131 141 151 161 171 181 191

M= MNom Nom Utilisateur
o001 Modéles utiles
002 formation
I
003 Mon défini Non défini ||
004 Ton dehini Mon defini
005 Men defini Mon défini
006 Mon défini MNon défini
007 Mon défini MNon défini
003 Men defini Mon défini
009 Mon défini MNon défini
010 Mon défini MNon défini

2/ Pour cela dans ce menu choisissez un groupe non défini, exemple ici le groupe 3, cliquez sur non
défini pour lui donner un nom.
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Propriétés du groupe

Informations relatives au groupe

M® Hom Mom Utilizateur
003
Enregistrer || Annuler |
*Requis
Numéro 003
*MNom |
Nom Utilisateur | |

Adresse E-mail utilisée en réception par défaut pr chg. modéle
E-mail & | |

Mot de passe
Confirmer le nouveau mot de passe

Motification

3/ Veuillez mentionner :

Nom (champ obligatoire) : Le nom de la personne, ou du département de I'entreprise qui utilisera se
groupe de modeles.

Nom Utilisateur : Mentionnez un nom d’utilisateur si nécessaire.

Notification : Mentionnez ici I'adresse mail de la personne utilisant ce groupe. Le destinataire
recevra des mails lors d’erreurs a I'utilisation des modeles.

Mot de passe : Mentionnez, si nécessaire, un mot de passe pour I'utilisation de groupe de modeéles.
Confirmation du mot de passe : Confirmez le mot de passe.

Par exemple :
Muméro 003
*Hom |Markeling - Alain
Mom Utilisateur |Alain |
Adresse E-mail utilisée en réception par défaut pr chg. modéle
Maotification

E-mail & |alain@1oshiba.fr |

Mot de passe [TTTIT]
Confirmer le nouveau mot de passe | sesses

4/ Cliquez sur ~ ENTRGISIET | o0 1 yalider les informations saisies.
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2.3.3. Création d’un modele de numérisation vers le dossier
local (file_share)

Pour créer un modeéle de numérisation vers le disque dur du multifonction sélectionnez un modeéle
vide puis cliquez sur Scan puis Enreg. comme fichier. Utilisez par exemple le modéle n°1.

é SCAN VERS é SCAN VERS
1 2
L@l E-MAIL Ll usB
é SCAN VERS é SCAN VERS
3 . 4 .
Wi FICHIER LAl File_share
Mon défini Mon defini
5 6
Maon défini Man défini

Propriétés du modéle Groupes de modéles » Modéles privés »

Enregistrer Annuler

| Agent sélectionné |
Copie ] E-mail
Fax [ iFax Enreq. comme fichier
Scan [ ]stock. vers e-Filing
Méta-scan [ ] stocker sur support USE

Cliquez ensuite sur Agent sélectionné

Configurez ensuite ce que vous souhaitez :
Parameétres du panneau, I'image du modéele, le nom du modéle, le nom d’utilisateur si nécessaire...

Paramétres du panneau |

Image é

[
Légende 1 SCAN VERS
Legende 2 FICHIER
Mom Utilizateur

Démarrage automatique Désactiver
MNotification

Paramétres du panneau

Cliquez sur le bouton pour le configurer.

Paramétres du panneau |

Image é
nd

Légende 1 SCANVERS

Légende 2 File_share

Mom Utilisateur

Démarrage automatique Désactiver

Motification
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Donnez un nom a votre modele depuis les champs « légende 1 » et « légende 2 », Scan vers
File_share, par exemple. Ces informations apparaitront telle quelles sur I'écran tactile de votre
multifonction.

Si nécessaire, mentionnez, dans le champ « notification » I'adresse mail du propriétaire de I'icGne ou
de I'administrateur. Celui-ci recevra un courrier électronique en cas d’échec de la numérisation.

Cliquez sur ~ EMFEGISIer | 0 valider les informations saisies.

Définissez les parameétres de d’enregistrement dans Configurer Enreg. comme fichier.

Configurer Enreg. comme fichier |

Format de fichier PDFMutii)

Cryptage Désactiver

Destination WMFP116015500FILE_SHARE

Nom du fichier DOCJIMMAAIIMMAA est un format de date)

En choisissant le format de numérisation, le cryptage si nécessaire et le chemin d’acces vers le disque
dur du multifonction.

Configurer Enreg. comme fichier

Enregistrer || Annuler |

Format de fichier || PDF (Multi) v

O Cryptage

Mot de passe utilisateur _ Confirmer le nouveau mot de passe _

Niveau de cryptage 128-bit AES v
Cryplage Droit

Impression

Modification des documents

Copie ou extraction de contenu
Exftraction de contenu pour accessibilité

Sélectionnez les 2 éléements suivants
] Uilisez le dossier local

Chemin d'accés au stockage WMFP11601550WFILE_SHARE

Configurez aussi le nom du fichier
@ DOCIMMAAGJLIMMAA estun format de date)

———

[+  Ajouter la date et 'neure au nom du fichier.

ASTUCE : pour éviter les conflits de nom ajouter la date et I’heure au nom de fichier évite
. d’avoir deux fichiers du méme nom dans le dossier.

Configurez ensuite les parametres de numérisation et de mot de passe via les boutons

Configurerle Scan  jyec vos criteres de configuration et de qualités souhaités. Si vous
souhaitez que votre modele soit accessible avec un mot de passe cliquez sur
Paramétrage du mot de passe
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Pour créer un modéle de numérisation vers un serveur distant :
1/ Sélectionnez Scan puis Enreg. comme fichier. Utilisez par exemple le modéle n°2.

Propriétés du modéle

Enregistrer Annuler

Groupes de modéles » pModéles privés

Création d’un modele de numérisation vers serveur

| Agent sélectionné |
Copie [ E-mail
Fax [ iFax Enreq. comme fichier
Scan []stock. vers e-Filing
Méta-scan [ ] stocker sur support USE

2/ Cliquez ensuite sur

Agent sélectionné

3/ Configurez ensuite ce que vous souhaitez :
Parameétres du panneau, I'image du modéle, le nom du modéle, le nom d’utilisateur si nécessaire...

Paramétres du panneau

Image ?
Légende 1 3SCAN VERS
Légende 2 FICHIER.
Mom Utilizateur

Démarrage automatigue Désactiver
Motification

Paramétres du panneau

Cliquez sur le bouton pour le configurer.

Paramétres du panneau
| Enregistrer || Annuler |

Image ? __,_j
Légende 1 |SCAN VERS |
Légende 2 [FICHIER |
Nom Utilisateur |
Démarrage automatique Désactiver v
O Envoyer un E-mail en cas d'emeur
O Envoyer un E-mail & Ia fin d'un job
Motification E-maila ® sl;ggirﬁeéses_e E-mail de notification n'est pas spécifiée. Le message n'est pas envoyé tant gue celle-ci n'est pas

Donnez un nom a votre modeéle depuis les champs « légende 1 » et « Iégende 2 ». Ces informations
apparaitront telle quelles sur I’écran tactile de votre multifonction.

Mentionnez, dans le champ « notification » I'adresse mail du propriétaire de l'icbne ou de
I"administrateur. Celui-ci recevra un courrier électronique en cas d’échec de la numérisation.

4/ Cliquez sur Enregistrer pour valider les informations saisies.

TOSHIBA
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5/ Définissez les parameétres de d’enregistrement dans Configurer Enreg. comme fichier.

Configurer Enreg. comme fichier |

Format de fichier PDF (Mutti)

Cryptage Desactiver

Destination WMFP11601550\FILE_SHARE

Mom du fichier DOCJIMMALLIIMIMAL est un format de date)

En choisissant le format de numérisation, le cryptage si nécessaire et le chemin d’acces vers le
serveur distant (et les informations d’identification) puis nom de fichier souhaité.

Cenfigurer Enreg. comme fichier

| Enregistrer || Annuler |

Format de fichier || PDF (Multi) v

| Cryptage

Mot de passe utilisateur _ Confirmer le nouveau mot de passe _

Niveau de cryptage 128-bit AES v
Cryptage Droit

Impression

Modification des documents

Copie ou exiraction de contenu
Extraction de contenu pour accessibilité

Sélectionnez les 2 éléments suivants
[ Uilizez le dossier local
Chemin d"accés au stockage MMFP116015500FILE_SHARE
[+ Distant 1
Utilisez les paramétres administrateur
Protocole :
Chemin d'accés réseau
® Utilisez les paramétres utilisateur
Protocole ® sMB O FTP O FTPS O Netware IPX/SPX O MetwWare TCPAP

N* port (commande) -

Chemin d'accés réseau lxkseweundnssier

Mom d'utilizateur de connexion |toshiba

Destination Mot de passe I--n-- Confirmer le nouveau mot de passe I"""
Test de connexion

[ Distant 2

Utilizez les paramétres administrateur
Protocole -
Chemin d'accés réseau

® Utilisez les paramétres utilisateur
Protocole '® SMB FTP FTPS NetWare IPX/SPX MNetWare TCPIP

Nom du serveur _

N® port (commande) -

Chemin d'accés réseau _
Nom d'utilisateur de connexion _

Mot de passe _ Confirmer le nouveau mot de passe _

Test de connexion | Exécuter
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6/ Renseignez donc dans « Distant 1 » le chemin d’acces réseau, un nom d’utilisateur (ayant un droit
d’écriture dans le dossier) et le mot de passe de cet utilisateur.

ASTUCE : Vous pouvez numériser votre document vers deux stations de travail (ou
serveurs) en méme temps. Pour effectuer cette opération, répéter les étapes ci-dessous
en sélectionnant le menu « DISTANT 2 » de la boite de dialogue.

Configurez aussi le nom de fichier
@ DOCIMMAAGJLIMMAA estun format de date)

———

[+  Ajouter la date et 'neure au nom du fichier.

ASTUCE : pour éviter les conflits de nom ajouter la date et I’heure au nom de fichier évite
d’avoir deux fichiers du méme nom dans le dossier.
Un clique sur le bouton « Exécuter » permet de valider vos réglages

Configurez ensuite les parametres de numérisation et de mot de passe via les boutons

Configurerle Scan  ayec vos criteres de configuration et de qualités souhaités. Si vous
souhaitez que votre modele soit accessible avec un mot de passe cliquez sur
Paramétrage du mot de passe

2.3.5. Acces aux modeles des groupes personnalisés a partir de
votre multifonction

Exemple d’utilisation du modele de numérisation vers serveur distant.

1/ Sur le panneau de contréle cliquer sur Scan

@ ACCUEIL

2/ Puis dans la barre de titre sélectionnez MODELE :

CONFIGURATION, | f  MODELE  ® 0
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3/ Dans MODELE, Sélectionnez « formation », un des groupes que vous avez créés

MODELE

Sélectionner un GROUPE

o0 o) D

Marketing

Maodéles utiles formation Alain

ANNULER

ETATTRAV.

4/ Et choisissez le bouton correspondant a I’action que vous souhaitez mener. Par exemple SCAN
VERS SERVEUR

MODELE

ectionner un MODELE

SCAN VERS Z SCAN VERS & SCAN VERS Z SCAN VERS
UORE E-MALL L use oW SERVEUR LW File_share

4 RETOUR

ENREGISTREMENT

Vous pouvez vérifier les réglages ajustés dans le modele, et les modifier si besoin ou lancer
directement la numérisation en sélectionnant le bouton « Scan »
CONFIGURATION, © W

§ |& o A=A
' Aut

PARAM. SCAN

Destination NOM FICHIER Format f & APERCU

eur\dossie OC30051¢ POF Mult

O  uem

ETAT TRAV.
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Notes :
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NUMERISATION VERS UN SUPPORT USB

Cette fonction permet de stocker des documents numérisés sous forme de fichiers PDF, XPS, TIFF ou
JPEG sur un dispositif de stockage USB.

Numérisez un original

Les périphériques de stockage USB doivent satisfaire aux conditions suivantes :
e Formatage FAT16 ou FAT32
e Partition unique (les périphériques de stockage USB dotés de plusieurs partitions ne
sont pas pris en charge)

La procédure commence comme précédemment par le positionnement du document a numériser

3.1. PLACER LES ORIGINAUX

Cf. Section 1.3
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3.2. NUMERISER VERS LA CLE USB A PARTIR DU PANNEAU
DE CONTROLE

1/ Pour enregistrer les documents numérisés sur un périphérique de stockage USB, connectez celui-ci
sur le c6té du panneau de contréle

Port U\SB

Périphérique de stockage USB

2/ Appuyez sur [SCAN]

«r ACCUEIL
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3/ Si le message “Appareil USB détecté.” apparait sur I'écran tactile, vérifiez que les originaux sont

placés puis appuyez sur [USB] dans le menu SCAN. Configurez les paramétres de numeérisation
comme précédemment.

Scan

Sélectionner un !

MODELE > Q’. @ .

- -
!§ E-mail E FICHIER  §lg  E-Filing

, EXTL o A=A

% use oy Scanws ‘ e

» »

PARAM. SCAN

Destination NOM FICHIER Foemat §

g APERCLU

ETAT TRAV. .
4/ Définissez le nom, le format de fichier, le mode MULTI ou SIMPLE, puis cliquez sur OK.

A

CONFIGURAT IO MOD!

RITE
NOM FICHR £ MARCHE

ARRET

SIMPLE

REINITIAL. ANNULER

5/ Activez la numérisation en appuyant sur le bouton [Scan]

Scan CONFIGURATION, | f  MODELE , "% @ @

Sélectionner

/\.I}pll‘,‘l‘l sur S

) <
E-Filing
e d 8 o o BB
4

PAHAM. SCAN

Destination NOM FICHIER Format f

2002316 oreE M

ETAT TRAV.
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6/ La numérisation démarre :

T, Appuye

3

CONTINUER

7/ le document numérisé a été copié sur la clé USB, a la racine

- CLEUSE (F:) — O *
1 e » CLEUSB (F) v @& | Rechercher.. @
Fay

B Bureau " Mom Muodifié le Type Taille

=| Documents Autres documents 30/03,2016 16:24 Dossier de fichiers

| Images Divers 2/02/2016 0%:21 Dossier de fichiers

J) Musique @ DOC300316-30032016162123 30/03/2016 16:21 Fichier PDF 167 Ko

; Telechargements

m Vidéos W o £ >
3 élément(s) E

3.3. MODELE DE NUMERISATION VERS CLE USB

Apreés avoir créé un groupe (cf 2.3.2), vous pouvez créer un modele de numérisation vers une clé USB
sélectionnez Scan puis Stocker sur support USB. Utilisez par exemple le modéle n°3.

3.3.1. Création du modele

Propriétés du modéle Groupes de modéles - Modéles privés »

Enregistrer Annuler

| Agent sélectionné |
Copie ] E-mail
Fax [ iFax |:|Enreg_ comme fichier
Scan [ ]stock. vers e-Filing
Méta-scan Stocker sur support USE
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Cliquez ensuite sur Agent sélectionné

Configurez ensuite ce que vous souhaitez :
Parameétres du panneau, I'image du modéle, le nom du modéle, le nom d’utilisateur si nécessaire...

Paramétres du panneau |

Image ?y
Légende 1 SCAN VERS
Légende 2 UsSBE

Mom UWilizateur

Démarrage automatique Désactiver
MNotification

Cliquez sur le bouton RAraménes,du, paeau

Paramétres du panneau
| Enregistrer || Annuler |

pour le configurer.

Image ?y

Légende 1 |SCAN VERS |
Légende 2 |usB |
Nom Utilisateur |

Démarrage automatique Désactiver v

O Envoyer un E-mail en cas d'emeur
O Envoyer un E-mail & la fin d'un job

Motification E-maila @ L'adresse E-mail de notification n'est pas spécifiée. Le message n'est pas envoyé tant que celle-ci n'est pas
spécifiee.

Donnez un nom a votre modéle depuis les champs « légende 1 » et « légende 2 ». Ces informations
apparaitront telle quelles sur I’écran tactile de votre multifonction.

Mentionnez, dans le champ « notification » I'adresse mail du propriétaire de l'icbne ou de
I"administrateur. Celui-ci recevra un courrier électronique en cas d’échec de la numérisation.

Cliquez sur Enregistrer pour valider les informations saisies.

Définissez les parameétres de stockage USB.

Paramétre du stockage USB |
Format de fichier PDF(Multi)
Cryptage Désactiver
Mom du fichier DOCJIMMAATJIMMAL ezt un format de date)

En choisissant le format de numérisation, le cryptage si nécessaire et le nom de fichier souhaité.
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Paramétre du stockage USB

| Enreqgistrer H Annuler |

Format

de | PDF(Multi) v|
[l cryptage
Mot de passe utilisateur _ Confirmer le nouveau mot de passe _
Mot de passe master _ Confirmer le nouveau mot de passe _
MNiveau de cryptage 128-bit AES w

Cryptage| - projt

Impression

Maodification des documents

Copie ou extraction de contenu
Extraction de contenu pour accessibilité

@ DOCJIMMAA(JIMMAA est un format de date)

fichier -

[  Ajouter la date et I'heure au nom du fichier.

' ASTUCE : pour éviter les conflits de nom ajouter la date et I’heure au nom de fichier évite
° d’avoir deux fichiers du méme nom dans le dossier.
Configurez ensuite les parametres de numérisation et de mot de passe via les boutons

Configurerle Scan  jyec vos criteres de configuration et de qualités souhaités. Si vous
souhaitez que votre modele soit accessible avec un mot de passe cliquez sur
Faramétrage du mot de passe

3.3.2. Acces aux modeles de numérisation via le panneau de
controle

1/ Sur le panneau de contrdle cliquer par exemple sur Scan

@ ACCUEIL

2/ Puis dans la barre de titre sélectionnez MODELE :
CONFIGURATION, | #r
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3/ Dans MODELE, Sélectionnez « formation », un des groupes que vous avez créés

MODELE

Sélectionner un GROUPE

o0 ) D

Marketing

Modéles utiles formation Alain

ANNULER

ETAT TRAV.
4/ Et choisissez le bouton correspondant a I’action que vous souhaitez mener. Par exemple SCAN
VERS USB
MODELE

Sélectionner un MODELE

SCAN VERS & SCAN VERS & SCAN VERS
E-MAIL S Use = SERVEL P File_share

4 RETOUR

ENREGISTREMENT

Vous pouvez vérifier les réglages ajustés dans le modeéle, et les modifier si besoin, ou lancer
directement la numérisation en sélectionnant le bouton « Scan »

Scan CONFIGURATION, | W MODELE ﬂ_ D O

Sélectionner un Menu

Appuyer sur SCAN pour démarrer le scan

!> E-mail % FICHIER ?v E-Fiting

uss

_ # voeoro o B8
3

PARAM, SCAN

-

Destination NOM FICHIER Format f ] APERCL

PORY USE X 2 ¢ POE Mult|

P =

ETAT TRAV.
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Notes :
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NUMERISATION VERS E-MAIL

La fonction de scan vers e-mail permet d'envoyer des documents numérisés a des adresses e-mail
spécifiées. L'image du document numérisé est convertie au format PDF, XPS, TIFF ou JPEG et envoyée
par e-mail sous forme de piece jointe.

Scan vers e-mail

Envoyer un e-mail sur Internet
via un serveur SMTP

Internet

Serveur SMTP

Pour pouvoir utiliser cette fonctionnalité il faudra avoir configuré les paramétrages de messagerie via
I'interface de TopAccess.

Les paramétrages a préciser dans TopAccess sont détaillé dans le support GUIDE ADMINISTRATEUR
TOPACCESS dans la section 9.1.

4.1. PLACER LES ORIGINAUX

La procédure de numérisation commence par le positionnement du document a numériser
Cf. Section 1.3
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4.2. NUMERISER VERS E-MAIL A PARTIR DU BOUTON SCAN

4.2.1. Envoyer un document a un contact non présent dans le
carnet d’adresse

Pour envoyer un document numérisé a un contact non présent dans le carnet d’adresse suivez cette
procédure.

1/ Appuyez sur [SCAN]
it ACCUEIL

2/ Sélectionnez ensuite [E-mail]

o =0
]

PARAM. SCAN
>

NOM FICHIER Format |
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3/ Dans le carnet d’adresses choisissez ce bouton ﬁ

CARNET D'ADR

DESTIN,

Q) TOUS 'ABC DEF  GMI

[

Jucques Dur ar

Detail REINITIAL ANNULER

4/ Saisissez I'adresse de votre correspondant et appuyez sur FERMER

CARNET D'ADRESSE

DESTIN

'RINCIPAl 2

Symbole

ma
Wcatag

(= -» EFFACER FERMER

CONFIGLRATION

alain@toshiba.fr

& ENVOYER RETNITIAL ANNULER
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4.2.2. Envoyer un document a un contact présent dans le carnet
d’adresse
1/ Appuyez sur [SCAN]

2/ Sélectionnez ensuite [E-mail]
3/ dans le carnet d’adresses choisissez un ou plusieurs contacts parmi les favoris ou non.

CONFIGURATION
CARNET D'ADRESSE

DESTIN
. Q) Tous ABC DEF GHI KL MNo P Q)

140
| B oo

Serv. Farmati Jucques Dur ar

Detail REINITIAL ANNULER

CARNET D'ADRESSE

DESTIN
= rous |ABC DEF GHI XL MnC P IQ

=

Jacques Durar

SUPPR. TTES OESTY

Detall < ENVOYER REINITIAL ANNULER
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4.2.3. Envoyer un document a un contact via un modele

Aprés avoir créé un groupe (cf 2.3.2), vous pouvez créer un modéle de numérisation vers email
sélectionnez Scan puis Stocker sur support USB. Utilisez par exemple le modéle n°4.

Pour créer un modele de numérisation vers mail sélectionnez Scan puis E-mail
Propriétés du modéle

Enregistrer Annuler

Groupes de modéles » Modéle public

| Agent sélectionné |
Copie E-mail
Fax i iFax ] Enreg. comme fichier
Scan []stock vers e-Filing
Méta-scan [ stocker sur support USE

Cliquez ensuite sur Agent sélectionné

Configurez ensuite ce que vous souhaitez :

Parameétres du panneau, I'image du modéle, le nom du modéle, le nom d’utilisateur si nécessaire...

Paramétres du panneau |

=
Image |-|»
Légende 1 SCAN VERS
Légende 2 E-MAIL
Mom UWilizateur
Démarrage automatique Désactiver
Notification

Cliquez sur le bouton

Paramétres du panneau
| Enregistrer || Annuler |

Paramétres du panneau

pour le configurer.

Image l.,
Légende 1 |SCAN VERS |
Légende 2 |E-MAIL |
Nom Utilisateur |
Démarrage automatique: Désactiver v
O Envoyer un E-mail en cas d'emeur
O Envoyer un E-mail & la fin d'un job
Mofification E-maila @ sl;ggirﬁeésese E-mail de nofification n'est pas spécifiée. Le message n'est pas envoyé tant que celle-ci n'est pas

Donnez un nom a votre modele depuis les champs « l[égende 1 » et « Iégende 2 ». Ces informations
apparaitront telle quelles sur I’écran tactile de votre multifonction.

TOSHIBA

Page 46 / 108

Leading Innovation >




Guide utilisateur des fonctions de Numérisation

Mentionnez, dans le champ « notification » I'adresse mail du propriétaire de l'icbne ou de
I"administrateur. Celui-ci recevra un courrier électronique en cas d’échec d’envoi du message.

Cliquez sur ~ EMFEGISIer |0 valider les informations saisies.

Choisissez ensuite les destinataires du mail :

| A paramétrage de la destination |
|A : destination | |

| CC : paramétrage de la destination |
|CC : destination | |

| BCC : paramétrage de la destination |
[BCC : destination | |

Par exemple dans A : paramétrage de la destination
Liste des destinataires

| Enregistrer || Annuler H MNouveau H Carnet d'Adresses H Adresse du groupe || Rechercher | Effacer

|i| |vNu_m |Desﬁ nation |

Vous pouvez ajouter une nouvelle adresse, en sélectionner une dans le carnet d’adresse, ajouter un
groupe, ou rechercher un contact dans I'annuaire (carnet d’adresses local ou annuaire LDAP).

Définissez aussi les parametres E-mail, ou laissez ainsi pour utiliser les paramétres choisis par
I"administrateur.

Paramétres E-mail |

Ohbjet Utiliser parameétre e-mails dans paramétre admin & Date/Heure
Depuis Utilisez param. ad. exp. déf. par admin.

Depuis le nom Utilisez param. nom exp. déf Par admin.

Comps

Format de fichier PDF (Mulfi)

Cryptage Deésactiver

Mom du fichier DOCJIMMAALJIMMAL est un format de date)

Fragmenter le message Aucune fragmentation

ASTUCE : pour éviter les conflits de nom ajouter la date et I’heure au nom de fichier évite
® d’avoir deux fichiers du méme nom dans le dossier.

Configurez ensuite les parametres de numérisation et de mot de passe via les boutons

Configurerle Scan  jyec vos criteres de configuration et de qualités souhaités. Si vous

souhaitez que votre modeéle soit accessible avec un mot de passe cliquez sur
Paramétrage du mot de passe
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4.3. NUMERISER VERS E-MAIL ET PARAMETRER SA
NUMERISATION VIA LE BOUTON SCAN SIMPLE

Sur le panneau de contréle de votre e-Bridge N un bouton Scan simple vous permet d’envoyer plus
rapidement un document par e-mail.

4.3.1. Numériser via le bouton Scan simple

1/ Appuyez sur [Scan mail]

r ACCUEIL

2/ Sélectionnez ensuite votre contact dans le répertoire

Scan mail il i (2]

Démarrer
@ Répertoire

. ¥ £ ' p
o Mod coul E‘f_‘" Format fiche E Résolutio w Recto verso

Noir PDF 200dpi Recto

- et

Mode scan 7 Réin

Page 48 / 108 Tos H l BA

Leading Innovation >




Guide utilisateur des fonctions de Numérisation

3/ Pour cela 2 choix sont possibles :

e Appuyez sur le bouton m pour accéder au répertoire et choisir votre ou

vos contacts destinataires.

Répertoire

TOUS ABC DEF 'GHI JKL MND POR STU vwx > Q

oo B oco? B ocos
Serv. Formation Annie Dupont Jacques Durant

Annuler

Une pression sur le bouton permet de saisir une adresse non présente
dans le carnet d’adresses. Cliquez sur OK pour la valider

Entrer adresse e-mail

prerre@toshiba.fr

Annuler 0K

L’adresse saisie apparait a la place de Répertoire

Scan mail @ Il Q

Démarrer
@ pierre@toshi

D
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sur > cela
permet de faire défiler les contacts favoris, (la fonction glissé que vous connaissez sur
vos smartphone et tablette est aussi possible), il reste a lancer directement la

e Vous pouvez aussi effectuez une pression a droite de l'icone

numérisation en appuyant sur ﬁ}}

Démarrer

< & Serv. Formation <D

w Recto versc

200dpi Recto

~r

Mode scan 7 Réin

4.3.2. Paramétrer son Scan simple

L'utilisation de la fonction Scan simple rend aussi plus facile la configuration de la numérisation.

Démarrer

4 & Serv. Formation ) @

% Mod coul Format fichier Résolution w Recto verso

Noir PDF 200dpi Recto

~

Mode scan

4 paramétrages, avec les fonctions de base sont faciles d’acceés :

e Le mode couleur

e Le format de fichier
e larésolution

e |lerecto-verso
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4.3.2.1. Le mode couleur

Vous avez le choix entre les 4 modes couleur possibles :

EI-EI Mod coul

Noir

Niv gris
Couleur

Auto

Paramétrage du mode Couleur

Le mode Noir. Sélectionnez cette option pour numériser des
documents en noir et blanc.

Le mode Niveau de gris. Sélectionnez cette option pour numériser
des documents contenant a la fois du texte et des photos et améliorer
la qualité des photos.

Le mode Couleur. Sélectionnez cette option pour numériser des
images couleur.

Le mode Auto. Sélectionnez cette option pour numériser des images
monochromes en noir et blanc et en couleur en détectant
automatiquement le type de couleur de chaque page du document

4.3.2.2. Le format de fichier

Vous avez le choix entre les 3 formats principaux possibles :

Format fichier

JPEG

PDF Sécurisé
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Paramétrage du format de fichier

Le format PDF

Le format JPEG

Le format PDF Sécurisé. Ci-dessous les options du pdf sécurisé.

PARAMETRES DE SECURITE PDF

DROIT

IMPRIMER

Annuler
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4.3.2.3. Larésolution

Vous avez le choix entre les 4 résolutions possibles, plus elle est élevé plus la qualité sera optimum,
mais plus le fichier sera lourd :

Paramétrage de la résolution

200dpi

300dpi

400dpi

600dpi

43.2.4. Lerectoverso

Vous avez le choix entre les 2 formats principaux possibles :

Paramétrage du recto-verso

Q Recto verso

Le mode Recto

Recto Le mode Recto verso

Sélectionnez I'option Livre pour numériser les deux faces des
originaux selon la méme orientation.

Sélectionnez Bloc-Notes (tabl) pour numériser le recto dans un sens
puis effectuer une rotation a 180degrés pour numériser le verso.

Recto verso

Scan recto verso
Original

H Livre

48 tabl

Annuler
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4.3.3. Les autres options du menu scan simple

Dans la partie basse de I’écran de contréle 3 autres options sont proposées.

Scan mail i i 7]

Demarrer
@ Répertoire

200dpi
= 3

Mode scan 4 Réin

1/ Le bouton « home ». Il permet de revenir a I’écran d’accueil
2/ Le bouton « Mode scan ». Il permet de rejoindre le menu Scan (plus avancé)
3/ Le bouton « Réin ». Il permet de reprendre les paramétres par défaut, et de réinitialiser aussi le

contact choisi.

4.4. AJOUT D’'UN CONTACT DANS LE CARNET D’ADRESSES
DE TOPACCESS

A partir de TopAccess I'utilisateur peut ajouter un ou des contacts.
La connexion a TopAccess se fait tel que décrit en 2.3.1

4.4.1. Création de nouveaux contacts

Accédez a la création de nouveaux contacts Fax ou/et e-Mail depuis I'onglet « Enregistrement »:

Enregistrement

Carnet d’Adresses

Dans le menu ; SR et

C cis . ;
Dans M Cliquez sur le bouton : | Alouter une adresse
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La boite de dialogue ci-dessous va vous permettre de renseigner les informations sur votre nouveau
contact :

Créer les informations de la destination
Carnet dAdresses »

| Enregisirer || Annuler || Reéinitialiser | Effacer
| Configurer le fax '|

*Ou
**Gu

*Prénom [ |

*Nom
Index

“*Adresse E-mail Favori

|
|
|
=N° de fax |
|
|
|
|

Favori

Zieme n® de fax

Societe

Département
Mot-cle

Renseignez les champs suivants :

Prénom : Indiquez le prénom du destinataire.

Nom : Mentionnez le nom du destinataire.

Index : par défaut se renseigne automatiquement avec le prénom ou le nom, selon ce qui est
renseigné en premier.

Adresse E-Mail : Indiquez I'adresse du destinataire (Cette adresse sera utilisée lors des envois par
mail).

N° de Fax : Indiquez le numéro de Fax du destinataire.

2°™ n° de Fax : Indiquez un second numéro de Fax qui sera utilisé en cas d’incident sur la premiére
ligne.

Société : Indiquez le nom de la société du destinataire.

Département : Indiquez le département du destinataire.

Mot-clé : Information qui vous servira a trier vos contacts par ordre d’information.

A Noter : Vous devez renseigner au moins un nom ou un prénom et une adresse e-mail
. ou un numéro de Fax.
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Vous pouvez choisir que I'adresse mail et/ou le numéro de fax deviennent un favori en cochant la
case prévu a cet effet :

“Adresse E-mail |jacques.durant@tushiba.fr | Favori

N de fax 01234567589 [ | Favori

Un contact avec un numéro favori, ou une adresse email favorite apparaitra dans le carnet
d’adresses : « contact favori »

4.4.2. Contact favori

Un contact favori est un contact qui a été défini comme tel dans le carnet d’adresses.

Carnet d'Adresse

Contacts | [eaiEledE=TOOE | Groupes | Groupe favor

| Enregistrer || Réinitialiser |
Déplacer vers le haut Déplacer vers le bas
ID | Nom Adresse E-mail Favori | N® de fax Favori
1 Serv. Formation formationi@toshiba fr Q 0101234567
3 | Jacques Durant jacques durant@toshivafr| @@ | 0123456739 (]

Revenir en haut de la page

Si une adresse mail et un numéro de fax ont été sélectionnés en favori, ils sont présentés comme ci-
dessus pour 'utilisateur Jacques Durant. Dans ce cas le service formation n’a que son adresse mail en
favori.

L'affichage des contacts favoris dans TopAccess peut étre modifié, pour cela il suffit de sélectionner
une ligne et de la déplacer avec les boutons de contrdles :

| Deéplacer vers le haut Déplacer vers le bas
ID | Nom Adresse E-mail Favori | N° de fax Favori
Serv. Formation formation@toshiba fr ﬂ 0101234567
3 | Jacques Durant jacques durant@toshivafr| @ 0123456789 (]

Sur I'écran de controle de votre multifonction apres avoir sélectionné I'icone Scan mail

d puis sur I'icOne Répertoire
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Les favoris apparaitront comme ci-dessous :

Répertoire

¢ TOUS ABC DEF GHI JKL MNO PQR STU VWX > Q

B4 0001 B4 0003
Serv. Formation  Jacques Durant

Annuler

@ Bazeriurs ki
Astuce : une pression a droite de I'icone sur > permet de faire défiler aussi

les favoris, (la fonction glissé que vous connaissez sur vos smartphone et tablette est

aussi possible), il reste a lancer directement la numérisation en appuyant surm

Démarrer

4 ‘ Serv. Formation ) <D

g Mod coul Format fichier E Reésolution Q Recto verso

Noir PDF 200dpi Recto

Mode scan # Réin

Pour la création de groupe et de groupe favori reportez-vous au support GUIDE ADMINISTRATEUR
TOPACCESS.
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4.5. AJOUT D’'UN CONTACT DANS LE CARNET D’ADRESSES
A PARTIR DU PANNEAU DE CONTROLE.

A partir du panneau de contréle I'utilisateur peut ajouter un contact.

Ok

Pour cela accédez au bouton Fonctions utilisateurs.

Vous n’avez pas besoin de vous identifier pour ajouter un contact.
U Cliquez juste sur ADRESSE.

utilisateurs

«ff, FONCTION UTILISATEUR

B B 2 W

COPIE Fax E-Filing

M =B a2 =

VERIFIER
Bac popier ADRESSE VERIFIER | oo INTERNET | IMPRESSION
E-MAIL

FERMER

ETAT TRAV

1/ Pour accéder a la création de nouveaux contacts sélectionnez simplement une ligne vierge.

. ENTREE
2/ Et choisissez

CARNET D'ADRESSE

ABC DEF GHI JKL MNO' POR

ENTREE < FERMER
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3/ Renseignez les champs nécessaires en valider en appuyant sur FERMER,

'RINCIPAI

Symbole

¥calag

€= =) EFFACER FERMER

4/ Appuyez sur OK pour valider. Et sélectionnez le cceur pour mettre ce contact dans les favoris.

ENREGISTRER LE CARNET D'ADRESSE

s_dupont@toshiba.fr

apont

ANNULER

soir

TOUS ABC DEF GHI JKL MNO' PQR STU

'. 010123456 -l-
la 0123456786

B =_dupontd@toshiba.fr

v

SUPPRIMER MODIFIER
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Notes :
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NUMERISATION VERS E-FILING

La fonction de scan vers e-Filing permet de stocker sur le multifonction, les documents numérisées.
La gestion des documents e-Filing stockés s'effectue par la création de boites et de dossiers.
L'utilitaire Web e-Filing permet d'imprimer les documents e-Filing ou de les fusionner pour créer un
nouveau document.

Le pilote TWAIN et I'application Téléchargeur de fichiers Toshiba e-Studio permettent ensuite de
récupérer ces données et de les charger sur un ordinateur.

Pour les détails des fonctions e-Filing reportez-vous au document e-Filing livré sur le DVD de votre
multifonction.

Numérisez un original

Ordinateur
Gestion des documents e-Aling grace aun Windows
navigateur Web

Ordinateur
Récupération de documents e-Filing sous Windows
forme d'Images via le pilote TWAIN ou le

téléchargeur de fichiers

e Vous pouvez vérifier I'espace total disponible dans e-Filing et dans le dossier partagé dans
I'onglet [Périphérique] de TopAccess.

e Pour enregistrer des scans dans une boite utilisateur, vous devez tout d'abord créer celle-ci.

e Pour éviter toute perte de données, il est recommandé de faire une sauvegarde des données
enregistrées sur le disque dur du multifonction. Vous pouvez sauvegarder les données sur
I'ordinateur a I'aide du Téléchargeur de fichiers ou de |'utilitaire de sauvegarde/restauration
e-Filing.

e Supprimez les documents inutiles des boites e-Filing.

5.1. PLACER LES ORIGINAUX

La procédure de numérisation commence par le positionnement du document a numériser

Cf. Section 1.3
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5.2. ENREGISTREMENT DE DOCUMENTS NUMERISES DANS
DES BOITES E-FILING

Vous pouvez numériser des documents et les stocker dans des boites e-Filing. Vous pouvez
numériser 200 pages maximum par document.

Pour enregistrer les documents numérisés, vous pouvez désigner une boite publique ou l'une des
boites utilisateur.

La boite publique prédéfinie sert a stocker les documents dont les utilisateurs du multifonction
peuvent tous avoir besoin.

Une boite utilisateur est créée par l'utilisateur. Si un mot de passe est défini pour une boite
utilisateur, vous devez le saisir pour accéder a la boite.

Les données stockées peuvent étre imprimées a tout moment a partir de I'écran tactile. Vous pouvez
également gérer les données a l'aide de l'utilitaire Web e--Filing. Cet utilitaire permet de créer des
boites utilisateur et des dossiers, d'imprimer des documents, voire de fusionner plusieurs
documents.

5.2.1. Création d’une boite e-Filing

La création d’une boite e-Filing peut se faire avec différents outils :
o Web e-Filing
e |e panneau de contréle

5.2.1.1. Création d’une boite e-Filing avec Web e-Filling

L'utilitaire Web e-Filing fournit deux types de répertoires (ou boites) : le répertoire public et le
répertoire utilisateur. Chaque utilisateur peut créer son propre répertoire utilisateur dans lequel il
peut également créer une arborescence de dossiers. Cette section explique comment effectuer
I'opération :

1/ Avec votre navigateur renseigner dans la barre d’adresse "adresse IP de votre multifonction

- o X
c] e @ & nitp/192.16820.111/7MAIN=TOPA O + € || @ TopAccess X e i @
PE—
_—

Connexion

Journsux Enregistrament Compteur

2/ Cliquez sur e-Filing en haut a droite de la page TopAccess, vous voila dans Web e-Filing
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- o x
e ° @ http://192.168.20.111/IMAIN=EFILING 0 ~ & || @ En attente de 192.168.20..| & «-Filing x wiE®
¢ Electronic Filing Connexion
er Visualiser
Document 8 e-Filing (1 Eléments)
18 e-Filing

B g Boite publique

3/ Dans le menu fichier cliquez sur « nouvelle boite »

Fichier Modifier WVisualiser

4/ Choisissez un numéro de boite puis :
e Donnez un nom a la boite
e Donnez un mot de passe a la boite (pour la sécuriser, si besoin)
e Valider votre création de boite

Nouvelle boite

*Requis

N* de la boite:

* Nom de la boite: |Annie] *
Mot de passe de la boite: |.,".... |

Confirmer le nouveau mot de passe: |.,“.... |

| Ok ||Annuler

5/ La nouvelle boite créée apparait dans la liste des boites.

g Electronic Filing T—C 1 exion
[ | Fichier Modifier Visualiser oo @ Z o gee oo o]

Document & Annie (0 Eléments)

{9 e-Filing

*# [ Boite publique
= A9 001 Annie
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1.1.1.1. Création d’une boite e-Filing avec le panneau de controle

Pour la création d’un répertoire utilisateur procédez comme ci —apres :

1/ Dans I'écran d'accueil, appuyez sur [e-Filing].

nt ACCUEIL

2/ Sélectionnez I'onglet [PARAM. BOITE], sélectionnez un répertoire vierge numéroté de "001" a
"200", puis appuyez sur [CONFIG.].

E-Filing

Bolte

publique

CONFIG,
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3/ Indiquez un nom et un mot de passe (si besoin), a partir du clavier tactile puis appuyez sur [OK].
CONF. BTE

Entrer

ASSE 990000000000

RETAPERMDPF 000000000000

ANNULER

4/ La nouvelle boite apparait dans la liste des boites e-Filing

5.2.2. Enregistrement dans une boite e-Filing

Vous pouvez envoyer directement vos documents numérisés vers une boite e-Filing

5.2.2.1. Dans la boite publique

Pour envoyer un document numeérisé dans la boite publique
1/ Dans I'écran d'accueil, appuyez sur [Scan].
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t ACCUEIL

2/ Dans le menu Scan, appuyez sur e-Filing

Destiration NOM FICHIER

ETAT TRAV

3/ Choisissez la boite e-Filing que vous souhaitez utiliser en appuyant sur BOITE/DOSS
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Scan CONFIGURATION, | W  MODELE ﬂ @ .

Sélectionner un Menu

BOITE/DOSS

RETNITIAL ANNULER

ETAT TRAV.

4/ Sélectionnez la boite publique

Boite
publique

5/ Validez votre choix par OK (vous pouvez visualiser les documents déja stockés)
E-Filing W MOOELE ® 0

000 Boite publigue

Nom du document /dossler Date,Hro

ANNULER

ETATTRAV. ,

5/ Validez une seconde fois votre choix par OK (si vous n’avez rien a modifier)
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CONFIGURATION, | MOCELE % @ @

BOITE/DOSS,

N*BOITE 0680

NOM BOITE Boite publigu

NOM DOCUMENT DOCS18316

REINITIAL, ANNULER 23

ETAT TRAV. .

6/ Validez la numérisation en appuyant Scan, votre document sera stocké dans la boite publique.

CONFIGURATION, |

!) E-mail i FICHIER ?’ E-Filing
: . - EXTE o A=A

“) UsS8 ]

PARAM. SCAN

Destination NOM FICHIER Format 1 g APERCU

o

ETATTRAV. 4

5.2.2.2. Dans une boite privée

Pour stocker votre document dans une boite privée procédez de la méme fagon que précédemment :
1/ Dans I'écran d'accueil, appuyez sur [Scan].

2/ dans le menu Scan, appuyez sur e-Filing
3/ Choisissez la boite e-Filing que vous souhaitez utiliser en appuyant sur BOITE/DOSS

4/ Sélectionnez la boite de 'utilisateur (ou I'utilisatrice)

Boite
publique

5/ Renseignez le mot de passe de la boite (si besoin), et appuyez sur OK

TOSHIBA
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Sélectionnez la boite

ANNULER |

6/ Vous visualisez le contenu de cette boite, choisissez OK pour valider
E-Filing

Nom au document/ dossier Date Hre Paper

ANNULER

ETAT TRAV.

6/ Vérifiez les informations et choisissez OK pour valider
Scan CONFIGURATION, | fr  MODELE

Sélectionner un Meny

BOITE/DOSS

N®BOITE 01

Annie

REINITIAL. ANNULER l QK

ETAT TRAV.
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6/ Validez la numérisation en appuyant sur Scan, votre document sera stocké dans la boite de
|"utilisateur (ou utilisatrice) sélectionné.

CONFIGURATION, | MoDeLe % @ @

N . v = NOT¥ W
% £-mall i FICHIER  §§g  E-Filing
. e ey o A=n

<\,

" use

Destination NOM FICHIER Format f [ APERCU
[ 131¢ .

@

ETAT TRAV.
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5.3. VISUALISATION DE DOCUMENTS NUMERISES DANS
DES BOITES E-FILING

Vous pouvez visualiser ces documents a partir de deux outils :
o Web e-Filing
e |e Téléchargeur de fichier e-Studio (installé en 1.5)

5.3.1. Visualisation des documents numérisés via Web e-Filing

1/ Connectez-vous a Web e-Filing (cf 5.2.1.1)

- O *
@ e e & hitp://192.168.20.111/7MAIN=TOPA O + & || @ TopAccess . 7 & @
R—
TopAccess e-Filing
W——
Connexion
Journsux Enregiztrament Compteur
2/ Choisissez la boite dans laquelle vos documents sont stockés
g Emwc Fifm Documents [0 EN R Connexion

Fichier Maodifier Visualiser

Document {8 e-Filing (3 Eléments)

14 e-Filing
+ -4 Boite pu

g Bt Bl

[ Boite publique 001 Annie [J 002 Alain

3/ Saisissez le mot de passe si nécessaire, et valider par OK

Authentification du MDP

N° de la boite 001
Mom de |a boite : Annie

Mot de passe de la boite - l--o--- - '
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4/ Cliguez ensuite sur le document que vous souhaitez visualiser

§ Electronic Filing S — e xion
Document [’E" DOC310316 (1/4) Etat : Visualiser Modifier
{3 e-Filing

* ‘g Boite publique

13
© G U0 =
—= .
{ ~
i /
E—
[JPage(s) 1 [JPage(s) 2 [JPage(s) 3 [Jprage(s) 4
< >
Haut | Aide £2015 TOSHIBA TEC CORPORATION All Rights Reserved.

5.3.2. Visualisation des documents numérisés via le
Téléchargeur de fichier e-Studio

. Client TOSHIBA e-STUDIO ~

Téléchargeur de fichiers TO...

1 / Dans vos applications lancez le Téléchargeur de fichier e-Studio i

B Téléchargeur de fichiers e-STUDIO - O X
Fichier Edition Affichage SélectionBeite Aide
X L N A A
E@ MFP11601550
B Public Box
El-&F] 007 Annie
) 002 Alain @ @ @
Public Box 001 Annie 002 Alain
Reduire de moitie © Active Enregiztrer sous Supprimer | Femer |
Teléchargement auto. . Désacti...
|En attente [192.168.20.111 | ==

Vous retrouvez une apparence assez proche de la fenétre Web e-Filing

Page 71 / 108 TOSH l BA

Leading Innovation >




Guide utilisateur des fonctions de Numérisation

2/ Choisissez la boite dans laquelle vos documents sont stockés

¥ Téléchargeur de fichiers e-STUDIC - O pe
Fichier Edition Affichage SélectionBoite Aide
X EE Egalﬂﬁz%
E@ MFP 11601550
001 Annie
A = 50
Mot de passe *
Entrez le MdP pour la boite sélectionnée ak | 002 Algin
MdP - || Annuler |
Réduire de moitié : Activé Erregistrer sous Supprimer | Femer |
Téléchargement auta. : Désacti...
|En attente [192.168.20.111 ==

3/ Saisissez le mot de passe si nécessaire, et valider par OK

Mot de passe

Entrez le MdP pour la baite sélectionnée

o
oK
bdF I"“""“’1 Anruler |

4/ Cliquez ensuite sur le document que vous souhaitez visualiser, enregistrer ou supprimer.

¥ Téléchargeur de fichiers e-STUDIO - O *
Fichier Edition Affichage SélectionBoite Aide
= 5 Y | &1 A7
=-{f MFP11601550
-7 Public Bax r—
Eéa Aonie = -
- |
-5
Page1 Page2 Page3d Paged
Réduire de moitié o Activé Enregistrer sous Supprimer | Fermer |
Téléchargement auto. . Désacti...
|Er1 attente MNombre de pages 4 | ==

TOSHIBA
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NUMERISATION AVEC DEUX FONCTIONS

A partir du panneau de controle ou d'un modele vous pouvez définir des parametres de
numeérisation avec deux fonctions différentes concurremment.
On ne peut définir que deux fonctions a la fois. La fonction SCAN WS doit étre choisie seule.

6.1. A PARTIR DU PANNEAU DE CONTROLE

Vous pouvez sélectionnez deux modes de numérisation

Scan CONFIGURATION, | fr  MODELE , % '@ @

Sélectionner un Menu

Appuyer sur 5C

FICHIER | B E-Filing

— o <A
]

PAMAM. SCAN

Destination NOM FICHIER Format {

1/ Appuyez sur [SCAN] pour commencer, et sélectionnez par exemple Fichier et E-Filing

2/ Définissez les parameétres de numérisation (mode couleur, résolution etc...)

3/ Validez la numérisation en appuyant sur Scan, votre document sera stocké dans la boite de
I'utilisateur (ou utilisatrice) sélectionné et copier dans le répertoire choisi.

6.2. APARTIR D’'UN MODELE

Cette action peut aussi étre opérée a partir d’'un modele en sélectionnant deux fonctions
Comme par exemple ici E-mail et Stocker sur support USB. Cf 2.2.3 pour la création d’'un modéle.

Propriétés du modéle  Groupes de modéles » Modéles privés »

Enregistrer | Annuler
Agent sélectionné |
Copie E-mail
Fax /iFax O Enreg. comme fichier
Scan [] stock. vers e-Filing
Méta-scan Stocker sur support USE
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NUMERISATION A PARTIR DE PROGRAMMES

Aprés avoir installé les outils de numérisation : cf 1.5 vous pouvez numériser a partir des
programmes compatibles avec Remote Scan e-Studio.

Exemple ici dans Word 2013 avec le Toshiba Office Scan add-in.

Dans Word 2013 un onglet « compléments » apparait suite a l'installation des outils de numérisation.

7.1. UTILISATION DU COMPLEMENT « NUMERISER »

®d Gy = (r——
ACCUEIL  INSERTION  CREATIOM  MISEEN PAGE  REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION  AFFICHAGE J§ COMPLEMENTS | Antoined... -
Y / Sélectionner pilote
.- ‘ oApropos
e- MNumériser
Filing
Insertion d'image(s) e-5TUDIO ~
L 2z T é 1 z 3 4 5 [3 7 8 3 10 11 12 13 14 15 s 17 18

1/ Pour configurer I'outil on commence par sélectionner le pilote. On valide ensuite par OK.

Sélectionner pilote X

Sélectionner pilote Pilote Remote Scan e-STUDIO

oK Annuler

2 / Puis on configure sa numérisation comme souhaitée.

&, Piote Remote Scan «-STUDIO *  0On choisit dans un premier temps les différentes options

hi h A N
e B, e des paramétres de page :

Paamétes deapage  Paamdins de limage  Paramdtms codewr
fomat DOagne
@ o - Le format d’origine
(O Formats Osgnmu
() SSechorres e fomat de | oagnal
2. - Angle de rotation

- Recto ou recto/verso

Numersaton RectoVerso - Mode couleur

Pock ¥ - Mode original
~ Angle de mtaton ; A
Lo o 5 - Résolution

*00 Node Coubeur

.o . v

= Noda Ongrel
=] Tade ~

Réschtion
ﬂ 200091 v

192.16820.111
En attente -y

Page 76 / 108 TOSH l BA

Leading Innovation >




Guide utilisateur des fonctions de Numérisation

3 / Puis on les paramétres de I'image

’Q, Pidote Remaote Scan & 5STUDND

% On choisit les différentes options des parametres
Fichier  Edton  Penph.  Ayde d'image .
Parasdirns ¢ la page P defmage  Papmities coes
Bxposton .
@hasi - Exposition
e | - Réglage de I'arriére-plan
- Netteté
Réglage de famére plan
e od " - Contraste
e 18« - |
Netiote
CHE
Cortraste
.
Scan Anrvder
192.168.20,111
En attente (-
4/ Puis on les paramétres de couleur
X, Pilote Remote Scan &-STUDIO » | On choisit les différentes options des paramétres de
Excheer Edition Pénph, Agde C0u|eur:
Parsmitos de e page  Paromitres de limage  Parsmdtns codeu
ity L I —e :
- ¥ +3 - Saturation
| < >
- RvVB
Figaoe AVE
Rouge <4 - T -
o < >
Vea " T .
0 < >
Beu 4 I
0 < >
Scan Annvdec
192682011
En attente -

5/ On lance la numérisation en cliquant sur le bouton Scan.

L'image numérisée apparait directement dans Word, comme si on avait inséré une image.

ASTUCE : il peut étre nécessaire de cliquer dans le menu Périph. de Remote Scan e-
. Studio pour sélectionner le multifonction souhaité. Cf 1.6
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7.2. UTILISATION DU COMPLEMENT E-FILING

Le complément e-Filing permet d’importer dans Word des éléments qui seraient stockés dans e-
Filing.

E| H ©- (.'Jf}t' s Document2 - Word ?H - O %X
ACCUEIL  INSERTION  CREATIOM  MISEEN PAGE  REFERENCES PUBLIPOSTAGE  REVISION  AFFICHAGE = COMPLEMENTS = Antoined.. -

‘ OSéIectionner pilote

o A propos

MNumériser

sertion d'image(s) e-5TUDIO ~

1/ Un clique sur le bouton e-Filing permet un accés aux documents numérisés et propose
I"acquisition de ce document dans Word, pour cela il suffit de valider I'acquisition.

o ‘ £} Sélectionner pilote

.' . o A propos

e- Murmériser
Filing

insi @ Pilote TWAIN e-5TUDIO - O * ~
L Fichier Edition Affichage SélectionBoite Aide
wOE | gn|ﬁ%7ﬁ
~ B@ MFP11601550
4] Public Box

N
-+
w
. ‘ Réduire de moitié 1 Activé Supprimer Fermer
- En attente MNombre de pages 1 ={}=

2/ U'application vous propose de supprimer ou conserver le document dans le e-Filing suite a la
récupération.

Dilote TWAIN &-STUDO X

Soubatez-vous suppnmer les pages ou le document sélectionnd apres
récupération ?

e R

! Ces compléments sont également disponibles dans Excel et PowerPoint.
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LES PARAMETRES DE NUMERISATION

A partir du panneau de contréle ou d’'un modele vous pouvez définir des paramétres de
numeérisation particuliers, les voici ici détaillés.

8.1. A PARTIR DU PANNEAU DE CONTROLE

Vous pouvez sélectionnez ici le mode couleur le plus adapté a votre besoin.

1/ Appuyez sur [SCAN] pour commencer

wt ACCUEIL

2/ Vous allez ensuite ajuster vos parametre a droite de votre écran de contréle

% E-mai i FICHIER z‘.r E-Filing

Destiration NOM FICHIER Format f
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8.1.1. Sélection du mode couleur

200dpi

o A=A

RECTO B Auto

PARAM, SCAN

>

1/ Sélectionnez le mode couleur adapté
Le mot affiché dépend du préréglage actuellement en fonction il peut donc étre :

e Noir : pour un document en noir et blanc

e Niveaux de Gris : pour un document contenant du texte et des photos (la qualité des photos
en niveau de gris est d’'une qualité supérieure)

e Couleur : pour un document en couleur (texte et/ou photo)

e Auto : pour numériser des documents monochromes en noir et blanc et en couleur en
détectant automatiquement le type de couleur de chaque page du document. Le niveau
permettant de déterminer le mode couleur ou monochrome peut étre défini a I'aide de
|'écran d'accueil dans les [Fonctions utilisateurs] dans le parametre Réglage ACS
(Plus d’information dans le guide d’administration livré avec votre multifonction)

CONFIGURATION
»

MODE COULEUR

NOIR

l NIV, GRIS

“ COUL. AUTD

ANNULER OX I

ETAT TRAV.

2/ Aprés avoir sélectionné le mode couleur, on le valide en appuyant sur OK.

Les documents seront numérisés sous le mode couleur choisi.
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8.1.2. Sélection de la résolution

| COULEUR 200dpi

@ TEXTE o A=

@ Recto B Auto

PARAM, SCAN

>

Sur I'écran votre multifonction vous pouvez sélectionner la résolution que vous souhaitez utiliser.

1/ Sélectionnez la résolution adaptée
Le mot affiché dépend du préréglage actuellement en fonction il peut donc étre : 100, 150, 200, 300,
400, 600dpi.

CONFIGURATION, * fr  MODELE

Resolution

600dp|

ADOdp|

159dpi

100dpi

ANNULER

ETAT TRAV.

La résolution peut étre configurée a 150, 200, 300, 400, 600 points par pouce.
Plus la valeur affichée est important plus I'image numérisée sera précise mais la taille du fichier sera
d’autant plus importante.

2/ Aprés avoir sélectionné la résolution, validez en appuyant sur OK.
Les documents seront alors numérisés a la résolution définie.

e Avec la fonction "Scan vers fichier" ou "Scan vers USB", les originaux aux
formats A5, A6, ST-R, 8K ou 16K numérisés a 100dpi peuvent étre traités comme des
formats non standard, selon les applications. Si vous souhaitez imprimer vos documents
e " numérisés, sélectionnez des résolutions supérieures a 100dpi.

e Avec la fonction "Scan vers fichier", "Scan vers e-mail" ou "Scan vers USB", le parameétre de

résolution n'est pas disponible si [SLIM PDF] est sélectionné comme format de fichier.
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8.1.3. Choix du mode original

Pour optimiser la qualité de numérisation trois formats sont disponibles : TEXTE, TEXTE/PHOTO,
PHOTO.

COULEUR 200dpi

#@ TExTE o AHA

@ recto B Auto

PARAM, SCAN

>

Sur I’écran votre multifonction vous pouvez sélectionner la mode original que vous souhaitez utiliser.

1/ Sélectionnez le mode original

Le mot affiché dépend du préréglage actuellement en fonction il peut donc étre :

TEXTE, Sélectionnez cette option pour numériser des documents contenant du texte.
TEXTE/PHOTO, Sélectionnez cette option pour numériser des documents contenant du texte et des
photos.

Photo. Sélectionnez cette option pour numériser des documents contenant des photos imprimées
sur du papier photographique.

MODE ORIGINAI

ANNULER | OF

ETAT TRAV

2/ Aprés avoir sélectionné le mode original souhaité, validez en appuyant sur OK.
Le document sera alors numérisé avec les spécificités de ce mode.

Lorsque vous activez la reconnaissance des caractéres, vous ne pouvez pas utiliser le
mode [Photo].
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8.1.4. Choix de l’orientation du document

Pour modifier I'orientation de vos numérisations sélectionnez le mode de rotation souhaité.

COULEUR

o A=A

RECTO B Auto

PARAM, SCAN

2/ Sélectionnez le paramétre de rotation des documents :

Sélectionnez cette option pour numériser des originaux sans modifier leur
Bdm orientation. (Défaut)

Sélectionnez cette option pour faire pivoter les scans de 90 degrés vers la droite.

Sélectionnez cette option pour faire pivoter les scans de 180 degrés.

Sélectionnez cette option pour faire pivoter les scans de 90 degrés vers la gauche.

I

3/ Apreés avoir sélectionné la rotation souhaitée, validez en appuyant sur OK.
Le document sera alors numérisé selon le choix que vous aurez effectué.
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8.1.5. Numérisation de document recto verso

Ce parameétre permet de numériser des documents recto verso. Pour numériser automatiquement
en recto verso il faut un multifonction équipé d’un chargeur de document (RADF ou DSDF)

Avec le nouveau chargeur de document DSDF la numérisation recto verso se réalise en une seule
passe.

Pour modifier le paramétrage recto verso de vos numérisations sélectionnez le menu adapté.

§| COULEUR 200dpi

@ exte eI ALA

g RecTO B Auto

PARAM. SCAN

2/ Sélectionnez ensuite le parameétre :

RECTO. Sélectionnez cette option pour numériser uniquement le recto des originaux.
R°V° LIVRE. Sélectionnez cette option pour numériser les deux faces des originaux selon la méme
orientation.

R°V° HAUT Sélectionnez cette option pour numériser le recto dans un sens puis effectuer une
rotation a 180degrés pour numériser le verso.

CONFIGURATION

i

ETAT TRAV.

3/ Apres avoir sélectionné le mode souhaité, validez en appuyant sur OK.
Le document sera alors numérisé selon le choix que vous aurez effectué.
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8.1.6. Choix du format du document original

Votre multifonction vous permet aussi de choisir le format du document qui sera numérisé.
Pour modifier le format de document original sélectionnez le menu adapté.

| COULEUR 200dpi

g TExTE o A=

B Rrecto BB Auto

PARAM, SCAN

1/ De nombreux formats de document sont possibles : A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, FOLIO, 8K,
16K, 16K-R, LD, LG, LT, LT-R, COMP, 13" LG, ST-R, 8,5 SQ, A6-R
Vous pouvez choisir un de ces formats ou le format original [AUTO] qui détecte automatiquement le

format de vos originaux.
L'option [FORMATS ORIGINAUX] vous permet de placer des originaux de formats différents dans le

chargeur de document.

CONFIGURATION
»

FORMAT ORIGINAL

FORMATS

ORIGINALX o
15-R

ANNULER

ETAT TRAV.

3/ Apres avoir sélectionné le format souhaité, validez en appuyant sur OK.

Le document sera alors numérisé selon le choix que vous aurez effectué.
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8.1.7. Choix de la compression

Pour modifier la compression de vos numérisations sélectionnez le mode souhaité. Plus la

compression est élevée, moins la qualité du document numérisé est bonne.
Pour accéder a ce menu il faut commencer par appuyer sur [PARAM. SCAN]

& A
G Auto

PARAM, SCAN

2/ Sélectionnez ensuite la seconde page, nous connaissons déja les options de la premiére page.

IARSIA) LIVRE

fatat m Scan Necto/ FORMAT
fe1 8 wn
" Recto Vorsy ORIGINAL

l\'.J,I'“ l “

3/ Sélectionnez ici les options de compression voulues :

FAIBLE. Sélectionnez cette option pour appliquer un taux de compression faible et améliorer la
qualité de l'image.

MOYEN. Sélectionnez cette option pour compresser les données avec un taux de compression
modéré et obtenir une qualité d'image moyenne.

ELEVE. Sélectionnez cette option pour appliquer un taux de compression élevé. Cette option convient
pour réduire la taille des données plutét que d'améliorer la qualité de I'image.

PARAM, SCAN

Appuyer sur OK «

MARCHE
FAIBLE MARCHE

MOYEN ARRET

ELEVE r-‘——'r———ﬁ [j

v

3/ Aprés avoir sélectionné le mode souhaité, validez en appuyant sur OK.

Le document sera alors numérisé selon le choix que vous aurez effectué.

La compression n’est pas disponible en mode couleur [NOIR]
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8.1.8. Suppression des pages blanches

Quand on numérise de multiples documents il n’est pas toujours nécessaire de numériser aussi les
pages blanches, votre multifonction propose donc cette option.

ABC ABC

-

T

ﬂ
H

1/ dans le méme menu que précédemment sélectionnez I'option souhaitée :

MARCHE. Sélectionnez cette option pour activer la fonction et supprimer les pages blanches du
résultat de la numérisation.

ARRET. Sélectionnez cette option pour désactiver la fonction et conserver les pages blanches dans la
numérisation.

PARAM, SCAN

Appuyer sur OF

MARCHE
FAIBLE MARCHE ARRET

MOYEN ARRET AGE D'INTERVALLE

=1 e LB S N

ANNULER

3/ Apreés avoir sélectionné I'option souhaitée (MARCHE/ARRET), validez en appuyant sur OK.

Le document sera alors numeérisé selon le choix que vous aurez effectué.

Le multifonction peut ne pas détecter correctement les pages blanches dans les cas
suivants :

e L'original se compose de pages en demi-teintes.

e Les pages contiennent des petites images ou du texte en petits caracteres,
comme un numéro de page imprimé sur une page blanche.
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8.1.9. Effacement des cadres noirs autour des images

Il est possible de numériser des documents en laissant le cache-exposition ouvert, en particulier
lorsque ces originaux sont de petite taille, comme un permis de conduire, ou trés épais, comme un
dictionnaire.
Dans ce cas, le cache ouvert laisse passer la lumiere sur la surface de la vitre d'exposition, ce qui
produit une image de numérisation bordée d'un cadre noir. Il est possible d'effacer ce cadre a I'aide
de la fonction Effacer extérieur.

MARCHE ARRET

i

I

1/ dans le méme menu que précédemment sélectionnez I'option souhaité :

MARCHE. Sélectionnez cette option pour activer la fonction Effacer extérieur. Appuyez sur la touche
pour rendre le curseur de réglage d'intervalle disponible.

ARRET. Sélectionnez cette option pour désactiver la fonction Effacer extérieur.

REGLAGE D'INTERVALLE. Utilisez les touches - et pour sélectionner un des sept niveaux
de sensibilité permettant de détecter la limite entre I'image et le cadre extérieur. Plus le niveau est
élevé, plus la zone effacée est importante.

PARAM, SCAN

MARCHE

ARRET AGE D'INTERVA

R OSSN

3/ Aprés avoir sélectionné I'option souhaitée, validez en appuyant sur OK.
Le document sera alors numeérisé selon le choix que vous aurez effectué.

Quels que soient les parametres, cette fonction est désactivée dans les conditions
suivantes:
e Le cache-exposition est fermé lors de la numérisation.

e Les originaux sont numérisés a partir du chargeur de document.
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8.1.10. Ajustement de I’exposition, du réglage d’arrieére-plan, du
contraste et de la netteté

Vous pouvez ajuster ces réglages dans la troisieme page des parametres de numérisation.

REINITIAL ANNULER

1/ Dans [EXPOSITION] sélectionnez le type d'exposition qui vous convient parmi les onze niveaux
proposés. Si [AUTO] est sélectionné, la fonction de réglage automatique de I'exposition est activée,
définissant automatiquement I'exposition la mieux adaptée a vos documents.

2/ Dans [CONTRASTE] sélectionnez le type de contraste qui vous convient parmi neuf niveaux
proposés.

~ Le parametre du contraste est disponible uniquement lorsque le mode couleur
[COULEUR] ou [COUL. AUTO] est sélectionné.

3/ Vous pouvez éclaircir ou assombrir I'arriere-plan de vos numérisation dans [REGLAGE ARRIERE-

PLAN]. Utilisez les touches n et pour sélectionner la densité de l'arriere-plan qui vous
convient parmi les neuf niveaux proposés.

4/ Vous pouvez déterminer la netteté de vos scans dans [NETTETE]. Utilisez les touches - et
pour sélectionner la netteté qui vous convient parmi les neuf niveaux proposés.
5/ Validez en appuyant sur OK.

Le document sera alors numérisé selon le choix que vous aurez effectué.
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8.1.11. Réglage de la balance des couleurs : saturation et réglage
RVB.

Vous pouvez ajuster ces réglages dans la quatrieme page des parametres de numérisation.

CONFIGURATION

— -4

BLF I

r TR

- v

REINITIAL | ANNULER

1/ Dans [Saturation] utilisez les touches - et pour spécifier manuellement le niveau de
saturation.

2/ Dans [REGLAGE RVB] Utilisez les touches - et pour définir manuellement le niveau
de densité de chaque couleur: ROUGE (R), VERT (V) et BLEU (B).

Pour rétablir les valeurs par défaut des paramétres d'équilibre des couleurs, appuyez sur [REINITIAL.]

~ Ce parametre n’est disponible que lorsque le mode couleur [COULEUR] ou [COUL.
\. AUTO] est sélectionné.
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8.1.12. Réduction du « bruit » de la numérisation ADF

Vous pouvez ajuster ces réglages dans la cinquieme page des parameétres de numérisation.
Vous pouvez définir le niveau de réduction du bruit de la numérisation des originaux avec le chargeur
de document.

1/ Utilisez cette fonction si le bruit de la numérisation est intense en raison de la présence de
poussiéres fines au moment de la numérisation.

an
PARAM, SCAN

AUCUN

FAIBLE

MOYEN

ELEVE

REINITIAL ANNULER

2/ Choix possibles :

[AUCUN] Sélectionnez cette option pour désactiver la fonction de réduction de bruit au moment de
la numérisation.

[FAIBLE, MOYEN, ELEVE] — Sélectionnez cette option pour utiliser la fonction de réduction de bruit
au moment de la numérisation. Des lignes fines autres que le bruit de numérisation peuvent
s'affaiblir si vous définissez la réduction sur un niveau supérieur.
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8.1.13. Parametres de lecture des caractéres de l'original
(reconnaissance des caractéeres) — Option GS 1080

Cet écran s'affiche uniquement lorsque le kit d'activation de reconnaissance des caractéres est pris
en charge.

Définissez les langues et la rotation automatique lorsque vous activez la reconnaissance des
caracteres.

PARAM, SCAN

Appuyer sur OK

MARCHE

ARRET

REINITIAL ANNULER

1/ Définissez le format de sortie (DOCX, XLSX, PPTX, PDF, PDF-A) cf 2.2.1 (3°™ point)

2/ Définissez les langues pour la reconnaissance des caractéres : réglez les parameétres suivants dans
[LANGUES] :

[1ERE] Définissez la langue pour la reconnaissance des caractéeres.

[2EME]Si les caractéres de I'original sont écrits dans plusieurs langues, définissez la seconde langue
pour la reconnaissance des caracteres.

3/ Réglez la rotation automatique pour la reconnaissance des caractéres. Ce parameétre vous
permet de corriger |'orientation de vos scans si vous le souhaitez.

Sélectionnez [ROTATION AUTO].

L’option [MARCHE] active la rotation automatique pour la reconnaissance des caractéres.

L'option [ARRET] désactive la rotation automatique pour la reconnaissance des caractéres. Si vous
désactivez ce parametre, la reconnaissance des caracteres est susceptible de ne pas lire les
caracteres correctement.

La présence du Kit OCR ajoute une section dans « configurer le scan » sur les modeles :

Langue 1. |Frangais w2 |Anglais W
Reconnaissance de caractéres .
Autorotation Activer LY
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8.2. A PARTIR DE TOPACCESS

Dans vos modeéles vous pouvez ajuster les paramétres de numérisation

1/ créez un modele tel que défini en 2.3, 3.3, 4.2.3 et finalisez votre modéle par une configuration
correspondante a vos besoins :

Configurer le Scan |

Apercu Desactiver
Scan rectofrecto verso Recto Simple
Rotation E — |E|
Mode couleur Moir
Ré=solution 200dpi
Compression

Mode original Texie
Exposition Auto

Format de I'original Auto
Arrigre-plan 0

Contraste 0

Netteté 0

De saturation o

Cette boite de dialogue vous permet de modifier la nature méme de votre numérisation.

La qualité et le poids de votre document dépendent (en plus de son format précédemment
sélectionné) des paramétrages que vous appliquerez dans cette partie.

Configurer le Scan

| Enregistrer H Annuler ‘

Apercu Désactiver v

Scan rectairecto verso |Recto Simple v

Rotation @IEI_'EI QE|—rE| oIEI—»EI oEI—»E

Mode couleur Moir hd

Résolution 200dpi v

Compression Moyen v

Mode criginal Texte W

Exposition ®ae O OCOOOIOIOO0OCOON

Format de loriginal | Auto v

Artigre-plan SESEORS| (O IORSNSRS] |

Contraste (=]

Netteté: COO0OI®OO000

De saturation (=]
Rouge - (=] |

Réglage RVB Vert: (=] [ |
Bleu : (=] |

Ignorer les pages blanches Désactiver v

Effacer extérieur (®) Désactiver (]

Réduction du bruit de scan ADF Aucun W
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Apergu : Vous pouvez, directement depuis I’écran tactile de votre multifonction, pré visualiser votre
numérisation. Activez ou désactivez cette fonction selon vos besoins.

Scan Recto / verso : Choisissez si vous numériserez principalement des documents recto ou recto /
verso.

Rotation : Vous pouvez faire effectuer une rotation a vos documents lors de la numérisation.

Mode couleur : Votre multifonction vous offre la possibilité de numériser vos documents en noir et
blanc, niveau de gris, en couleur, ou en couleur Auto.

Résolution : C'est la qualité de votre document. Plus la résolution est importante et plus la qualité de
votre document sera bonne. Mais plus le poids de celui-ci sera important.

Compression (uniquement pour la couleur et le niveau de gris) : Choisissez la compression a appliquer
a votre document.

Mode Original : Texte, photo ou texte + photo. Selon la nature de vos documents, choisissez parmi
ces trois possibilités afin de tirer le meilleur parti de vos numérisations.

Exposition, Arriére-plan / Contraste / Netteté / De saturation : Ces paramétres vous permettent
d’éclaircir ou d’assombrir vos documents numérisés afin de souligner les éléments les plus
importants tels que les textes sur fond de couleur par exemple.

Format de I'original : vous permet de définir un format de papier type, vous pouvez laisser en Auto
pour que le choix se fasse automatiquement

Réglage RVB : Modifier les teneurs colorimétriques de votre unité de numérisation afin d’accroitre
les nuances RVB de votre numérisation. Par exemple, augmenter la quantité de bleu pour donner
une impression de beau temps.

Ignorer les pages blanches : Activer cette fonction afin d’éviter la numérisation des pages blanches
Effacer extérieur : Supprime les marges de vos documents afin d’enlever les éventuelles annotations.

Enregistrer vos paramétrages depuis le bouton : | Enregistrer

Votre modele reprendra donc les paramétrages que vous aurez configurés.
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8.3. LA SAISIE DE CARACTERES

L’écran tactile permet de saisir des caracteres lors du paramétrage et de la saisie d’information : nom
de fichier (d’un document numérisé), adresse de messagerie...

Vous pouvez saisir des caractéres alphanumériques

Pour cela vous devez effectuer des saisies a partir de I’écran tactile quand celui-ci propose un clavier.

NOM FICHF

SIMPLE

REINITIAL ANNULER

'RINCIPA
Symbole

AUTRE

Alt Gr EFFACER FERMER

Exemple avec la saisie d’'un nom de document numérisé.

RINCIPAI 8.3.1. Changement de mode de saisie

Lors de la saisie vous pouvez définir le type de caractere en appuyant sur les

Symbole

touches Principal, Symbole, ou AUTRE selon les caractéres que vous souhaitez
écrire.

AUTRE

En appuyant sur la touche vous pouvez définir les minuscules /

majuscules (et chiffre) comme sur le clavier de votre ordinateur.

)ecalag

La touche permet de passer en mode majuscules / chiffres pour une saisie et revient au
mode original ensuite.

8.3.2. Saisie de caractere

La saisie de caractere se fait comme sur le clavier de votre ordinateur.

EFFACER L,
La touche efface la totalité du champ.
La touche efface le dernier caractere saisie
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La touche vous permet de revenir a I’écran précedent.
8.4. TABLEAU RECAPITULATIF DES PARAMETRES
DISPONIBLES POUR LA NUMERISATION :

Ce tableau récapitule des réglages et option possibles

Fonctions de Parameétres | Description

menu

NOM DE Les noms de fichiers proposés par défaut peuvent étre modifiés
FICHIER (MAX

128)

FORMAT DE PDF Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier PDF.
FICHIER TIFF Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier TIFF.

La fonction de reconnaissance des caractéres ne peut pas étre
utilisée pour ce format de fichier.

XPS Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier XPS.
La fonction de reconnaissance des caractéres ne peut pas étre
utilisée pour ce format de fichier.

SLIM PDF Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier Slim
PDF. Cette option convient lorsque la réduction de Ia taille du
fichier prime sur la qualité de I'image. Cette option est disponible
uniquement lorsque le mode couleur [COULEURS] ou [NIV. GRIS]
est sélectionné.

JPEG Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier
JPEG. Cette option est disponible uniquement lorsque le mode
couleur [COULEURS] ou [NIV. GRIS] est sélectionné.

La fonction de reconnaissance des caractéres ne peut pas étre
utilisée pour ce format de fichier.

PDF /A Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier
PDF/A.
DOCX Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier

DOCX. Vous pouvez sélectionner cet élément uniguement quand
la fonction de reconnaissance des caractéres est activée.
XLSX Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier
XLSX. Vous pouvez sélectionner cet élément uniquement quand
la fonction de reconnaissance des caractéres est activée.
PPTX Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier
PPTX. Vous pouvez sélectionner cet élément uniquement quand
la fonction de reconnaissance des caractéres est activée.
MULTI / SIMPLE = MULTI Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier
multipage. Lorsque vous numérisez plusieurs pages, le systeme
les stocke toutes dans un seul fichier.
SIMPLE Faites ce choix pour stocker chaque page de votre scan sous
forme de fichier simple. Lorsque vous numérisez plusieurs pages,
le systeme stocke chacune d'entre elles dans un fichier séparé.
Sécurité Lorsque le format de fichier sélectionné est PDF, vous pouvez
décider de le crypter ou non. Pour ce faire, appuyez sur
[MARCHE].

i
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. de caractéres

8.5. VITESSE DE NUMERISATION

La vitesse de numérisation, avec le chargeur de document, dépend des parameétres sélectionnés pour
le mode couleur et la résolution.
Elle dépend aussi du modele de chargeur de document utilisé : MR-3031 ou MR-4000

MR-3031

Mode Résolution Vitesse
Recto 600 dpi 50p/ mn
Recto 300 dpi 73 p/ mn
Recto/verso 600 dpi 25p/ mn
MR-4000

Mode Résolution Vitesse
Recto 600 dpi 70p/ mn
Recto 200 dpi 120 p/ mn
Recto/verso 600 dpi 140 p / mn
Recto/verso 200 dpi 240 p/ mn
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Notes :

Page 99 / 108 TOSHIBA

Leading Innovation >>>




ANNEXES

Guide utilisateur des fonctions de Numérisation

9.1. DESCRIPTION VISUELLE DU MULTIFONCTION

Face avant/Coté droit

e-STUDIO2008/
2508A/3008A/

3508A/4508A/
5008A

1. Chargeur retourneur automatique de
documents ou Chargeur de documents
avec double numérisation
Ce paramétre permet de numeériser les deux
cotés des originaux, feuille par feuille.
|21 Guide des caractéristiques {PDF) : "Chapitre 3:
CARACTERISTIQUES DES EQUIPEMENTS EN OPTION"

2. Etui du manuel utilisateur (face arriere)
Il contient le manuel.

3. Port USB (4 fiches)
Il permet de connecter le systéme a votre
ordinateur a 'aide d'un cable USB du commerce.

4. Connecteur d'interface réseau
Il permet de connecter le systéme a un réseau.

5. Unité recto verso
Imprime les deux coté du papier. Quvrez I'unité
en cas d'incident papier.

6. Interrupteur d'alimentation électrique
principal
Met le systéme sous ou hors tension,
[ P17 “Mise sous tension/hors tension™

7. Bypass

Il permet d'imprimer sur des supports
particuliers, comme les films OHP.
[ P.33 “Copie via le bypass”

e-STUDIO2000AC/
2500AC

8. Levier de maintien du papier
Utilisez-le pour placer le papier sur le bypass.

9. Capotde l'alimentation papier (du
systeme)
Quvrez-le pour dégager le papier coincé,

10. cCapotde l'alimentation papier
Ouvrez-le pour dégager le papier coincé dans le
meuble cassette PFP ou le magasin grande
capacité.

11. Indicateur du format de papier
Vous pouvez vérifier le format du papier défini
dans la cassette.

12. Meuble cassette PFP et cassette
supplémentaire ou magasin grande
capacité
Le meuble cassette PFP permet d'ajouter une
cassette. Vous pouvez installer la cassette
supplémentaire.

Il est possible de charger du papier au format A4
et LT dans le magasin grande capacité.

L1 Guide des caractéristiques (POF) ; "Chapitre 3:
CARACTERISTIQUES DES EQUIPEMENTS EN OPTION"

13. Cassette
Chargez le papier dans la cassette.
(L) P20 “Positionnement du papier et des
originaux”
L1 Guide des caractéristiques (PDF) : "Chapitre 3
CARACTERISTIQUES DES EQUIPEMENTS EN OPTION"

TOSHIBA
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14. capot frontal

Ouvrez le capot pour remplacer la cartouche de
toner.

15. Voyant d'alarme (Orange)
Le voyant s'allume lorsqu'un incident papier se
produit dans le chargeur retourneur
automatique de documents ou le chargeur de
documents avec double numérisation.

Coté gauche | interne

1. Cache-exposition
Permet de caler les documents placés surla
vitre,
L1 P55 “Nettoyage régulier”

2. \Vitre d'exposition
Cette vitre permet de copier des originaux en
trois dimensions, des originaux de type livre, des
types de papier spéciaux tels que les films OHP,
ainsi que des feuilles de papier ordinaire.

3. PortUSB
Il permet d'imprimer des fichiers stockés ou
d'enregistrer les données numérisées sur un
périphérique USB.

4. Tableaude bord
Il permet de paramétrer et d'utiliser plusieurs

types de fonctions, telles que la copie,
L1 P12 “Tableau de bord"

5. Cartouche de toner
Un message apparait pour indiquer le niveau
faible de toner. Remplacez la cartouche.
LI P46 “Remplacement de la cartouche de
toner"

6. Bacrécupérateur de toner usagé
Remplacez-le lorsqu'un message correspondant
s'affiche.

(.} P.48 “Remplacement du bac récupérateur
de toner usagé”
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16. Voyant de document (Bleu)
Le voyant s'allume lorsque des originaux sont
placés dans le chargeur retourneur automatique
de documents ou le chargeur de documents
avec double numérisation.

e-STUDIO2000AC/2500AC/2505AC/
3005AC/3505AC/4505AC/5005AC

Jaune Magenta Cyan Noir

e-STUDIO2008A/2508A/3008A/3508A
4508A/5008A

7. Dispositif de nettoyage des chargeurs
principaux
Lorsque |'impression est inégale, nettoyez les
chargeurs principaux.
L) P56 “Nettoyage des chargeurs principaux,
des tétes d'impression a DEL ou de |a fenétre
d'exposition”

8. Dispositif de nettoyage
Permet de nettoyer |a téte d'impression a DEL ou
|a fenétre d'exposition des imprimantes couleur.
L1 P56 "Nettoyage des chargeurs principaux,
des tétes d’impression a DEL ou de la fenétre
d'exposition”

9. Bacde sortie
Contient les documents imprimés.

10. Butoir de sortie du papier
Il permet d'empécher le papier imprimé de
tomber, Utilisez-le lorsque vous imprimez sur du
papier grand format {par exemple, A3 ou LD).

11. Zonedescan

Elle lit les documents placés sur le chargeur
retourneur automatique de documents ou le
chargeur de documents avec double
numérisation
LI P55 “Nettoyage régulier”

12. Repére

Il permet de vérifier le format d'un original placé
sur la vitre d'exposition.
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Finisseur/Bac interne

MJ-1042

1. Capotsupérieur

2. Capot frontal

3. Unité de perforation MJ-6011
4. Extension du bac

5. Bacde réception

MJ-1109

1. Bacde réception supérieur

2. Pavé de commande de l'agrafage
3. Unité de perforation MJ-6105

4. Capot frontal

5. Extension du bac

6. Bac de réception inférieur

7

. Support du bac
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MJ-1110

Bac de réception supérieur

Pavé de commande de l'agrafage
Unité de perforation MJ-6105
Capot frontal

Butée

Bac de l'unité d'agrafage a cheval

Extension du bac

Bac de réception inférieur

W o ~NOn s WNM

Support du bac

s

Remarques

+ Quvrez le support du bac lors de |'impression d'un document plus grand qu'un format A3 ou si le papier placé
dans le bac de réception supérieur ne s'aligne pas parfaitement. Le document imprimé sera alors
correctement aligné.

« Retirez |'extension du bac lors de l'impression d'un document au format plus grand que le bac de réception
inférieur. Le document imprimé sera alors correctement aligné.

MJ-5014

1. Bac
2. Butée du papier

MJ-5015
1. Bac
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Tableau de bord
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Il permet d'effectuer plusieurs opérations et parametres.

13

1. Touche [ACCUEIL (HOME)]
Affiche I'écran d'accueil.
L P.14 "Noms et fonctions de I'écran
d'accueil”

2. Touche [MARCHE/ARRET (POWER)]
Met le systéme sous ou hors tension.

3. Voyant MAIN POWER

S'allume lorsque l'interrupteur principal est en
position marche.

4. Touche [ECO. ENERGIE (ENERGY SAVER)]
Permet d’activer ou de désactiver le mode
d'économie d'énergie.

5. Touche [ACCES (ACCESS)]
Utilisez cette touche une fois le code
départemental ou les informations utilisateur
définis.
£ P77 “Connexion”

6. Pavé numérique (en option)
Permet la saisie de nombres.

7. Bouton [PROGRAMMABLE1]/
Bouton [PROGRAMMABLE2].
Ils vous permettent d'enregistrer frequemment
les fonctions utilisées et ainsi d'y accéder
rapidement.
L Guide d’administration (PDF) : “Chapitre 2
PARAMETRAGE DES ELEMENTS (ADMIN)"

Page 104 / 108

12 1110 9 8 7

80

10.

11.

12.

13.

Voyant MEMORY RX
11 s'allume lors de la réception de données de fax
ou de communications fax.

Voyant d'alarme
Ce voyant s'allume lorsqu'une erreur se produit
et que des actions sont requises.

voyant PRINT DATA
Il s'allume lors de la réception de données (par
exemple, de données d'impression).

Touche [Démarrer (Start)]

Il permet de lancer des opérations de copie par
exemple. Le voyant bleu situé a gauche de la
touche s'allume lorsque le systeme est prét.

Touche [FONCTION CLEAR (FUNCTION
CLEAR)]

Appuyez sur cette touche pour annuler toutes les
fonctions sélectionnées et rétablir les
paramétres par défaut.

Ecran tactile

Il permet de parameétrer plusieurs fonctions,
telles que la fonction copie.
LI P15 “Utilisation de |'écran tactile”
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Réglage de 'angle du tableau de bord

Vous pouvez incliner le tableau de bord de 7 a 90 degrés par rapport a la position horizontale.

— e

J

A ATTENTION

Veillez 3 ne pas vous coincer les doigts entre le
systéme et le tableau de bord.

Vous risqueriez de vous blesser.

7
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9.2. DEPANNAGE RAPIDE

Les symboles et les messages apparaissent sur l'écran tactile

Les symboles, les messages ou autre, signalant des
incidents papier peuvent apparaitre sur l'écran
tactile.

Pour plus d'informations sur les symboles des
incidents papier, consultez le guide suivant :

L. Guide de résolution de problémes matériel (PDF) :
“Chapitre 1 : RESOLUTION DES PROBLEMES
MATERIELS" - "Résolution d'un incident papier"

TOTAL (TDAUNTER s

Pour plus d'informations sur les messages de l'écran
tactile, reportez-vous au guide suivant :

LL1 Guide de résolution de problémes matériel (PDF) : “Chapitre 1 : RESOLUTION DES PROBLEMES
MATERIELS" - "Messages affichés sur ['écran tactile"

En cas d'incidents papier

Lorsqu'un incident papier se produit, suivez les instructions de l'écran tactile ou reportez-vous au guide
suivant:

LL1 Guide de résolution de problémes matériel (PDF) : “Chapitre 1 : RESOLUTION DES PROBLEMES
MATERIELS" - "Résolution d'un incident papier"

Couvercles du systéme et options

Les couvercles du systéme a ouvrir et les options a activer lorsqu'un incident papier se produit sont
indiqués par les fléches sur les images ci-dessous.

Chargeur retourneur automatique de documents

Cassette

Chargeur de documents avec double
numerisation
| e e

N

Meuble cassette PFP

Magasin grande capacité

!
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Couvercles du finisseur, de l'unité de perforation et du kit de liaison.

Les couvercles du finisseur, de l'unité de perforation et du kit de liaison qui doivent étre ouverts
lorsqu'un incident papier se produit sont indiqués par les fleches sur les images ci-dessous.

Le finisseur, l'unité de perforation et le kit de liaison

4

Le finisseur agrafage a cheval, l'unité de perforation et le kit de liaison

\

Le finisseur intérieur et I'unité de perforation

Page 107 / 108 TOSH ' BA

Leading Innovation >




Guide utilisateur des fonctions de Numérisation

Note :
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